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1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Основные понятия и определения.

Заказчик – Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Артинский лицей».

Аукцион – торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.
Аукцион в электронной форме – торги, проводимые в электронной форме, проведение которых обеспечивается Оператором электронной площадки и победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.
Гражданско-правовой договор – договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, заключенный от имени Заказчика в целях обеспечения нужд Заказчика (далее – договор).

День – календарный день, за исключением случаев, когда в настоящем Положении срок прямо устанавливается в рабочих днях.

Документация о закупке (конкурсная документация, аукционная документации, документация о запросе предложений, запросе котировок цен) – комплект документов, содержащий информацию о предмете закупки, процедуре закупки, о правилах подготовки и подачи заявки, правила проведения процедуры, об условиях договора, заключаемого по ее результатам, и другие сведения в соответствии с п. 10 ст. 4 Закона № 223-ФЗ.

Единая информационная система в сфере закупок (далее по тексту – ЕИС) – совокупность информации, указанной в части 3 статьи 4 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и содержащейся в базе данных, информационных технологий и технических средств, обеспечивающих формирование, обработку, хранение такой информации, а так же ее предоставление с использованием официального сайта ЕИС в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Извещение о закупке – неотъемлемая часть документации о закупке, включающая основную информацию о проведении закупки, предусмотренную настоящим Положением.

Положение о закупке – совокупность разработанных и утвержденных Заказчиком правовых актов, регламентирующие правила закупки товаров, работ, услуг (далее – Положение). Положение о закупке является документом, который регламентирует закупочную деятельность Заказчика и содержит требования к закупке, в том числе порядок подготовки и проведения процедур закупки (включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения.
Победитель закупки – участник закупки, сделавший наилучшее для Заказчика предложение в соответствии с критериями и условиями документации о закупках.

Поставщик (исполнитель, подрядчик) – юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, заключившее договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг с Заказчиком.

Закупка – приобретение Заказчиком способами, указанными в настоящем Положении о закупке товаров, работ, услуг для нужд Заказчика.

Запрос коммерческих предложений – закупка, не является разновидностью торгов и не попадает под регулирование статьями 447 – 449 Гражданского кодекса Российской Федерации или публичным конкурсом в соответствии со статьями 1057 – 1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, правила, проведения которой регламентируется настоящим Положением. Наилучшей признается заявка на участие в запросе предложений, содержащая лучшие условия исполнения договора в соответствии с документацией о закупках.
Запрос котировок цен – закупка, не является разновидностью торгов и не попадает под регулирование статьями 447 – 449 Гражданского кодекса Российской Федерации или публичным конкурсом в соответствии со статьями 1057 – 1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, правила, проведения которой регламентируется настоящим Положением. Победителем, которой признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.

Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) - закупка товаров, работ, услуг при которой Заказчик самостоятельно выбирает лицо, с которым заключается договор, без проведения процедур закупки.

Заявка на участие в закупке (лоте) - комплект документов, содержащий предложение участника закупки, направляемый Организатору закупки на бумажном носителе по форме и в порядке, которые установлены документацией о закупке (далее - заявка). Конкурс - торги, победителем которых признается лицо, предложившее лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, которые установлены в конкурсной документации.

Конкурентные процедуры закупки - способы закупок, проводимых в форме торгов (конкурса, аукциона), запроса предложений, запроса цен.
Конкурс – способ закупки, победителем которого признается участник, предложивший лучшие условия исполнения договора в соответствии с порядком и критериями оценки, установленными в Конкурсной документации.

Комиссия по закупкам - коллегиальный орган, создаваемый Заказчикам для проведения закупок.

Лот - установленная извещением и документацией о закупке часть предмета договора, обособленная Заказчиком по определенным признакам, которой присвоен индивидуальный порядковый номер и установлена отдельная начальная (максимальная) цена договора, срок и иные условия исполнения договора. Участник закупки подает заявку на участие в закупке в отношении определенного лота. В отношении каждого лота заключается отдельный договор.

Начальная (максимальная) цена договора (предмета закупки) - предельная цена товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки, рассчитанная Заказчиком в установленном порядке или определенная Заказчиком по результатам изучения рынка. Ответственное лицо - ответственный сотрудник Заказчика, на которого возложены функции по организации проведения закупок, юридическое лицо (в т.ч. муниципальное учреждение), либо физическое лицо, привлеченное Заказчиком на основе договора (соглашения) для осуществления отдельных функций, связанных с организацией и проведением закупок.

Официальный сайт - официальный сайт Российской Федерации в информационно- телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (официальный сайт), расположенный по адресу: www.zakupki.gov.ru, на котором до ввода в эксплуатацию ЕИС Заказчиком размещаются информация и документы, предусмотренные настоящим Положением о закупке (ч. 10 ст. 8 223-Ф3 от 18.07.2011г).

Официальный сайт Заказчика - сайт в сети «Интернет» http://artilicey.ru Продукция - любые товары, работы, услуги, приобретаемые Заказчиком. Способ закупки - процедура, в результате проведения которой организатор закупки производит выбор поставщика (подрядчика, исполнителя), в соответствии с порядком, определенным в настоящем Положении и в документации о закупке.

Совместные торги - способ размещения заказа путем проведения торгов в форме конкурса или аукциона в интересах нескольких заказчиков

Торги - это способ закупки, проводимый в форме конкурса или аукциона, в том числе в форме аукциона в электронной форме.

Нужды Заказчика - потребности заказчика в товарах, работах и услугах, необходимых для осуществления деятельности по организации образовательного процесса в соответствие с Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». Закупочная деятельность ведется с учетом требований образовательных программ и стандартов, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных обязательных требований к организации учебного процесса образовательным учреждением.

Участник закупки — любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно- правовой формы, формы собственности, местонахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют установленным требованиям, подавшее заявку на участие в процедуре закупки, комиссия по осуществлению закупок - коллегиальный орган, созданный Заказчиком, осуществляющий деятельность, направленную на закупку продукции (товаров, работ, услуг) для нужд Заказчика в порядке, предусмотренном настоящим Положением.

Чрезвычайное событие - событие, которое невозможно было предопределить, возникновение которого не зависит от воли и действий Заказчика, и наступление которого может привести к причинению ущерба имуществу Заказчика, возникновению убытков и другим неблагоприятным финансовым и юридическим последствиям для Заказчика и (или) остановке учебного процесса.

Электронная торговая площадка - программно-аппаратный комплекс, предназначенный для проведения процедур закупки в электронной форме в режиме реального времени на сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
1.2. Правовая основа закупок. Сфера применения.

1.2.1. Настоящее Положение является Положением о закупке, согласно Федеральному закону Российской Федерации от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" (далее - Федеральный закон №223 - ФЗ).

1.2.2. Положение о закупке (далее - Положение) распространяется на закупки любых товаров, работ, услуг для нужд и за счет средств Муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Артинский лицей» (далее - Заказчик).

1.2.3. Положение не распространяется на случаи, установленные частью 4 статьи 1 Федерального закон №223 - ФЗ.

1.2.4. Настоящее Положение не распространяется на гражданско-правовые договоры, заключенные ранее утвержденной в установленном федеральным законодательством порядке даты вступления в силу данного Положения.

1.2.5. Настоящее Положение о закупках разработано в соответствии с законодательством Российской Федерации, с учетом положений Федеральным законом от 18 июля 2011г. № 223-Ф3 «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-Ф3 «О защите конкуренции», другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими правила закупки.

1.2.6. При предоставлении в соответствии с Бюджетным кодексом РФ иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, средств из бюджетов бюджетной системы РФ учреждению на осуществление капитальных вложений в объекты муниципальной собственности при планировании и осуществлении ими закупок за счет указанных средств Заказчик руководствуется пунктом 4 статьи 15 Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N44 - ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".

1.2.7. Правительство Российской Федерации вправе установить:

- приоритет товаров российского происхождения, выполненных работ, оказанных услуг, российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, выполняемым работам, оказываемым услугам иностранными лицами: 
- особенности участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупке, осуществляемой отдельными заказчиками, годовой объем закупки, который данные заказчики обязаны осуществить у таких субъектов, порядок расчета указанного объема, а также форму годового отчета о закупке у субъектов малого и среднего предпринимательства и требования к содержанию этого отчета.

1.2.8. Все ссылки в настоящем документе, относятся к пунктам настоящего документа, если специально не оговорено иное.

1.3. Основные цели и принципы закупки товаров, работ, услуг.

1.3.1. Целями регулирования настоящего Положения о закупке является создание условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей Заказчика в закупке продукции с необходимыми показателями цены, качества и надежности.

1.3.2. При закупке продукции Заказчик руководствуется следующими принципами: 
-  информационная открытость закупки;

- равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;

- целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение продукции (с учетом при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой продукции) и реализация мер, направленных на сокращение издержек Заказчика;

- отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления неизменяемых требований к участникам закупки.

1.4. Комиссия по осуществлению закупок.

1.4.1. Общие положения.

1.4.1.1. Для проведения конкурсов, аукционов, запросов предложений, запросов котировок приказом Руководителя учреждения (далее - Руководитель) создается закупочная комиссия (далее - Комиссия), действующая на постоянной основе.

1.4.1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации, настоящим Положением, иными локальными нормативными актами и организационно-распорядительными документами, прямо или косвенно регулирующими закупочную деятельность Учреждения.

1.4.1.3. Деятельность Комиссии основывается на принципах коллегиальности и объективности принятия решений.

1.4.2. Цели создания комиссии.

1.4.2.1.
Комиссия создается для выбора поставщика продукции путем проведения

процедур закупок и осуществления иных функций, предусмотренных Положением, в том числе с использованием электронных торговых площадок.

1.4.3. Функции комиссии.

1.4.3.1. Комиссия принимает решения, необходимые для осуществления выбора поставщика (подрядчика, исполнителя) при проведении процедур закупки, в том числе:

-  о допуске или отказе в допуске к участию в процедуре закупки; 
- о выборе победителя процедуры закупки; 
- о признании процедуры закупки несостоявшейся;

- проводит анализа соответствия документов, представленных на процедуру проведения закупки требованиям, предъявляемым к участникам процедуры проведения закупки и требованиям к товарам, работам, услугам;

- осуществление иных функций, возложенных на комиссию действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Положением, а также локальными актами о проведении закупок.

1.4.3.2. По окончании процедуры закупки Комиссией формируется архив проведения закупки, включающий:
1) решение Заказчика о выборе способа закупки;

2) извещение о проведении процедуры закупки и закупочную документацию, включая все изменения и разъяснения и проект договора;

3) заявки участников закупки;

4) протоколы заседаний Комиссии.

1.4.3.3. Документы хранятся Заказчиком не менее трех лет.

1.4.4. Состав комиссии.

1.4.4.1. Руководителем Заказчика определяется состав Комиссии, назначается её председатель, заместитель председателя, секретарь (с правом голоса) и не менее двух членов комиссии.

- Председатель комиссии (заместитель председателя) ведет заседание Комиссии и вскрывает конверты с заявками, а также осуществляет иные функции, определенные настоящим Положением;

- Секретарь комиссии осуществляет прием, регистрацию заявок, поступивших от участников закупок, обеспечивает их сохранность, оформляет все протоколы в ходе процедур закупки, своевременно уведомляет членов комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии, а также осуществляет иные функции, определенные настоящим Положением.

1.4.4.2.  Число членов Комиссии должно быть не менее пяти человек.

1.4.4.3. Председателем комиссии должно быть лицо прошедшее профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а члены комиссии должны обладать обладающими знаниями, относящимися к объекту закупки.

1.4.4.4. В состав Комиссии не должны включаться лица, лично заинтересованные в результатах закупки (в том числе сотрудники и учредители поставщиков, участвующих в закупочной процедуре), а также лица, на которых способны оказывать влияние участники закупки (в том числе лица, являющиеся участниками или акционерами этих организаций, членами их органов управления, их кредиторами).

1.4.4.5. В случае выявления в составе комиссии лиц, указанных в п. 1.4.4.4. Положения, председатель комиссии обязан незамедлительно заменить их иными лицами, лично не заинтересованными в результатах закупки, лицами на которых не способны оказывать влияние участники процедуры закупки.

1.4.5. Порядок деятельности комиссии.

1.4.5.1. Деятельность Комиссии считается легитимной, если на заседании присутствуют не менее половины ее членов с правом голоса (кворум), в том числе председатель комиссии, либо заместитель председателя комиссии (в случае отсутствия председателя).

1.4.5.2. По вопросам, не регламентированным Положением, решения Комиссии принимаются простым большинством голосов.

1.4.5.3. При голосовании каждый член Комиссии имеет один голос.

1.4.5.4. При равенстве голосов членов Комиссии, присутствующих на заседании, голос Председателя комиссии (заместителя председателя комиссии, в случае отсутствия председателя) является решающим.

1.4.5.5. Голосование осуществляется открыто.

1.4.5.6. Принятие решения членами Комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

1.4.5.7. Член Комиссии не имеет права воздержаться от принятия решения.

1.4.5.8. В случае если член Комиссии не имеет возможности присутствовать на заседании комиссии, возможна его замена лицом, определяемым приказом Руководителя.

1.4.5.9. На заседании Комиссии обязательно ведется протокол, который подписывается присутствующими на заседании членами Комиссии.

1.4.5.10. На заседании Комиссии председатель комиссии либо заместитель председателя комиссии (в случае отсутствия председателя), выполняет, в том числе следующие функции:

- осуществляет общее руководство работой Комиссии;

- объявляет заседание правомочным или выносит решение о переносе заседания ввиду отсутствия кворума Комиссии;

- открывает и ведет заседания Комиссии, объявляет перерывы;

- назначает члена Комиссии, осуществляющего вскрытие конвертов с заявками на участие поданных на соответствующую процедуру;

- оглашает сведения, подлежащие объявлению на процедуре вскрытия конвертов с заявками;

- определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;

- выносит на обсуждение Комиссии вопрос о привлечении к работе комиссии экспертов.

1.4.5.11. Члены Комиссии выполняют следующие функции:

- знакомятся с материалами, относящимися к процедуре закупки, в том числе, документами, составленными при проведении процедур закупки;

- принимают решения в соответствии с правилами проведения процедуры закупки, установленными документацией процедуры закупки и Положением;

- формируют собственное мнение относительно допуска, отказа в допуске участника к участию в процедуре закупки;

- осуществляют оценку и сопоставление заявок участников процедур закупки согласно методике оценки, установленной в документации процедуры закупки; 
- не допускают разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур закупки, кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.

1.4.5.12. Секретарь комиссии либо член комиссии по поручению председателя комиссии или заместителя председателя комиссии (в случае отсутствия председателя), выполняет, в том числе следующие функции:

- осуществляет организационно-техническое обеспечение заседаний комиссии; S ведет протоколы заседаний комиссии;

- информирует членов комиссии о заседаниях комиссии уведомлениями, содержащими, в том числе повестку заседания комиссии;

- обеспечивает своевременное направление членам комиссии материалов по вопросам повестки заседания;

- информирует Руководителя о том, что член комиссии не имеет возможности присутствовать на заседании комиссии;

- выполняет поручения председателя комиссии (заместителя председателя комиссии);

- обеспечивает сохранность документов комиссии.

1.4.5.13. Членам Комиссии, Заказчику, ответственным лицам Заказчика, располагающим в соответствии с должностными обязанностями информацией о существенных условиях закупок, запрещается:

- координировать деятельность участников закупки, что может привести к ограничению конкуренции или увеличению прав какого-либо участника по отношению к другим;

- предоставлять участникам закупки информацию, раскрытие которой противоречит интересам Заказчика, наносит ущерб законным коммерческим интересам сторон и препятствует осуществлению добросовестной конкуренции;

- проводить несанкционированные руководителем Заказчика переговоры с участниками закупок или передавать информацию о рассмотрении, оценке и сопоставлении предоставленных заявок на участие в закупке.

1.4.5.14. Каждый член комиссии несет персональную ответственность за совершаемые им деяния (действие/бездействие) в соответствии с законодательством РФ, иными локальными нормативными актами и организационно-распорядительными документами заказчика.
1.5. Информационное обеспечение закупок.
1.5.1. В случаях, предусмотренных Федеральным Законом № 223-ФЗ, (настоящим Положением), на официальном сайте в сети Интернет (единой информационной системе) и/или Заказчика подлежит размещению следующая документация (информация):
	№ п/п
	Документация, подлежащая размещению
	Сроки размещения

	1
	Положение о закупках и вносимые в него изменения
	Не позднее, чем 15 дней со дня утверждения.

	2
	План закупки товаров, работ, услуг на срок не менее чем один год
	После его утверждения в установленном порядке.

	3
	План закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции, лекарственных средств до 01.01.2015 г. на трехлетний срок. С 01.01.2015 г. на период от пяти до семи лет
	После его утверждения в установленном порядке.

	4
	Извещение о проведении конкурса, аукциона
	Не менее чем за 20 дней до дня окончания подачи заявок.

	5
	Извещение запроса коммерческих предложений
	Не позднее, чем за 7 дней до дня окончания подачи заявок.

	6
	Извещение о запросе котировок
	Не позднее, чем за 4 рабочих дня до дня окончания подачи заявок.

	7
	Изменения, вносимые в извещение о закупке
	Не позднее чем в течение 3 дней со дня принятия решения о внесении изменений в извещение.

	8
	Документация о закупке
	Одновременно с размещением извещения о закупке.

	9
	Изменения, вносимые в закупочную документацию
	В течение 3 дней со дня принятия решений о внесении изменений в закупочную документацию.

	10
	Проект договора
	Одновременно с размещением закупочной документации.

	11
	Разъяснения документации
	Не позднее чем в течение 3 дней со дня предоставления разъяснений.

	12
	Протоколы, составляемые в ходе закупки
	Не позднее чем через 3 дня со дня подписания.

	13
	Сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг
	Ежемесячно, не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным.

	14
	Сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)
	Ежемесячно, не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным.

	15
	Сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации
	Ежемесячно, не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным.

	16
	Сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства
	Ежемесячно, не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным.

	17
	Информация о годовом объеме закупки, которую заказчик обязаны осуществить у субъектов малого и среднего предпринимательств (при условии, если на заказчика будет возложена обязанность по обязательной закупке товаров, работ, услуг у субъектов малого и среднего предпринимательства)
	Не позднее 1 февраля года, следующего за прошедшим календарным годом (с 01 января 2016 года)

	18
	Иная информация, размещение которой на официальном сайте предусмотренная действующим законодательством, настоящим Положением.
	Размещать в установленные законодательством или настоящим положением сроки.

	19
	Информация о заключенных договорах
	Размещается не позднее 3 дней со дня подписания договора.

	20
	Информация об изменениях, вносимых в договор.
	Размещается не позднее 10-и дней со дня внесения изменений.

	21
	Информация об исполнении (расторжении) договора.
	Размещается не позднее 10-и дней со дня исполнения (расторжения)

	22
	Полугодовые сведения согласно форме федерального статистического наблюдения № 1 -закупки "Сведения о закупочной деятельности"
	Не позднее 25-го числа месяца, следующего за отчетным периодом (не позднее 25 июля (за январь-июнь) и 25 января (за июль-декабрь))

	23
	Закупки с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) на сумму свыше 100 000,01 до 400 000,00рублей.
	Сведенья включаются в План закупок, в установленном порядке.


1.5.2. В случае возникновения при ведении единой информационной системы федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на ведение единой информационной системы, технических или иных неполадок, блокирующих доступ к единой информационной системе в течение более, чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению в единой информационной системе, размещается на сайте заказчика с последующим размещением ее в единой информационной системе в сроки, установленные Федеральным законом № 223-ФЗ.

1.5.3. До ввода в эксплуатацию единой информационной системы информация и документы, подлежащая размещению в единой информационной системе, размещаются на официальном сайте в сети Интернет www.zakupki.gov.ru.

1.5.4. Размещенная в единой информационной системе информация о закупке, Положение о закупках, планы закупки должны быть доступны для ознакомления без взимания платы.

1.5.5. При наличии несоответствия информации, размещенной в единой информационной системе, информации размещенной на сайте Заказчика, достоверной считается информация, размещенная в единой информационной системе.

1.5.6. Не подлежат размещению информация:

- сведения о закупке, составляющие государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора;

- сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 100 000 рублей с учетом налогов по одной сделке;

- сведения по определенной Правительством РФ конкретной закупке, сведения о которой не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению в единой информационной системе;

- сведения об определенном Правительством РФ перечне и (или) группе товаров, работ, услуг, сведения о закупке, которых не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению в единой информационной системе.

1.6. Права и обязанности сторон при закупках. 
1.6.1. Обязанности заказчика.

1.6.1.1. Закупочная деятельность заказчика осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, Положением и иными локальными нормативными актами, и организационно-распорядительными документами заказчика.

1.6.1.2. Обеспечить участникам закупки возможность реализации их прав, предусмотренных законодательством Российской Федерации, Положением, извещением, документацией.

1.6.1.3. Ориентироваться на приобретение качественной продукции, иных объектов гражданских прав, отвечающих предъявляемым к ним требованиям в соответствии с назначением, необходимым потребительским свойствам, техническим характеристикам, характеристикам экологической и промышленной безопасности.

1.6.1.4. Ориентироваться на закупку новой и ранее не использованной, за исключением случаев, когда покупка продукции бывшей в употреблении экономически оправдана и не угрожает безопасности и непрерывности процессов, необходимых для выполнения ключевых функций заказчика.

1.6.1.5. Установить в извещении и документации нормы, необходимые для проведения каждой процедуры закупки с учетом норм Положения.

1.6.1.6. Разработать извещение, документацию, проект договора, включаемый в состав документации.

1.6.1.7. Определить и установить в извещении и документации, требования, и указать сведения, предусмотренные пунктом 4.4.

1.6.1.8. Установить требования к участникам закупки, согласно разделу 2.

1.6.1.9. Определить и установить какие именно обязательства обеспечиваются, если реализовано право, установленное в пункте 1.6.2.3.:

- не предоставлять заведомо ложных и недостоверных сведений в составе заявки; 
- не изменять и не отзывать заявку на участие в закупке после окончания срока подачи заявок;

- подписать протокол о результатах закупки (при проведении торгов); 
- предоставить обеспечение исполнения обязательств, связанных с исполнением договора в сроки и в порядке, установленные документацией; 
- подписать договор в сроки и в порядке, установленном документацией; 
- предоставить, документы, необходимые для заключения договора в сроки и в порядке, установленные в документации;

- иные обязательства, установленные в документации, которые заказчик сочтет необходимым и целесообразным установить.

1.6.1.10. Определить критерии, методику и порядок оценки и ранжирования заявок по степени их предпочтительности.

1.6.1.11. Установить порядок определения победителя.

1.6.1.12. Разработать изменения, разъяснения в извещение, документацию, проект договора, который включается в состав документации.

1.6.1.13. Отвечать на запросы о разъяснении извещения и документации в порядке, и сроки, установленные в извещении и документации как сроки для обязательного ответа на запросы.

1.6.1.14. Заключить договор по результатам торгов.

1.6.1.15. Отстранить участника закупки от участия в процедуре закупки на любом этапе ее проведения, при установлении факта нарушения участником закупки требований заказчика в том числе, установленных заказчиком в соответствии с разделом 2, а также в случаях если:

- установлено, что участник закупки прямо или косвенно дал, согласился дать или предложил вознаграждение в любой форме: работу, услугу, какую-либо ценность, в качестве стимула, лицу, которое может повлиять на принятие решения по определению победителя закупки;

- кто-либо из участников, заключил между собой какое-либо соглашение с целью повлиять на определение победителя закупки и отстраняемый причастен к этому или является участником такого соглашения.

1.6.1.16. Отказать в допуске участнику закупки:

- в случае, если участник закупки, в срок, установленный заказчиком не предоставил разъяснения положений своей заявки, обоснования цены договора, не предоставил требуемые документы, сведения такой участник закупки и заявка такого участника закупки считаются несоответствующей требованиям извещения и документации; 
- в случае, если по результатам анализа представленных участником разъяснений положений своей заявки, обоснования цены договора, анализа дополнительно предоставленных документов, сведений комиссией принято отрицательное решение о соответствии требованиям извещения и документации участник закупки и заявка такого участника закупки считаются несоответствующей требованиям извещения и документации.

1.6.1.17. Признать участника уклонившимся, от заключения договора, если: 
- не подписал протокол о результатах закупки (при проведении торгов);

- не предоставил обеспечение исполнения обязательств, связанных с исполнением договора в сроки, установленные документацией;

- договор не подписан уполномоченным лицом в сроки и в порядке, установленном документацией;

- не предоставлены документы, необходимые для заключения договора; 
- нарушены иные условия документации в части порядка и условий заключения договора.
1.6.2. Права заказчика.

1.6.2.1. Дополнить обязательные сведения, установленные в извещении и документации любыми сведениями и требованиями, которые заказчик сочтет необходимыми при проведении конкретной процедуры.

1.6.2.2. Заключить договор по результатам процедур отличных от торгов с победителем, с которым такой договор может быть заключен в соответствии с документацией.

1.6.2.3. Установить требование о предоставлении участником закупки обеспечения исполнения обязательств, связанных с подачей заявки на участие в процедуре закупок и обеспечения исполнения обязательств, связанных с исполнением договора.

1.6.2.4. Закупать продукцию с указанием определенных товарных знаков, знаков обслуживания, фирменных наименований, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, наименования места происхождения товара или наименования производителя, если это отвечает стратегии закупок по данной продукции, экономически обосновано или приоритетно для обеспечения безопасности и непрерывности процессов, необходимых для выполнения ключевых функций заказчика.

1.6.2.5. При организации конкурентных процедур закупки, заказчик вправе устанавливать в требованиях к продукции слова «или аналог» («или эквивалент»), параметры эквивалентности определяются для каждого конкретного предмета закупки в документации о закупке.

1.6.2.6. Заказчик вправе не отвечать на запросы, касающиеся разъяснения, документации, поступившие менее чем за 3 дня до дня истечения установленного срока подачи заявок.

1.6.2.7. Требовать от участников закупки разъяснения положений заявок (сведений и документов, входящих в состав заявки), и представления недостающих документов, сведений (при необходимости). При этом не допускаются запросы о представлении недостающих документов, сведений, направленные на изменение существа заявки, включая изменение коммерческих условий заявки (цены, валюты, сроков и условий поставки, графика поставки или платежа, иных коммерческих условий) или технических условий заявки (перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий). Не допускаются также запросы на представление отсутствующего обеспечения исполнения обязательств, связанных с подачей заявки или изменения ранее представленного обеспечения.

1.6.2.8. При проведении закупочных процедур, отличных от торгов, заказчик вправе без каких-либо последствий для себя и возмещений участнику закупки отменить процедуру закупки в любое время (иной срок, установленный в документации).

1.6.2.9. При проведении закупочных процедур, отличных от торгов, заказчик вправе без каких-либо последствий для себя и возмещений участнику отказаться от заключения договора с победителем, с которым такой договор может быть заключен в соответствии с документацией и отменить процедуру закупки.

1.6.2.10. Заказчик вправе отказаться от проведения аукциона, конкурса в любое время, до выбора победителя.

1.6.2.11. При заключении и исполнении договора по согласованию с поставщиком заказчик вправе изменить:

1.6.2.11.1. Предусмотренный договором объем закупаемой продукции. При увеличении объема закупаемой продукции заказчик по согласованию с поставщиком вправе изменить первоначальную цену договора соответственно изменяемому объему продукции, при сокращении объема закупаемой продукции заказчик обязан изменить цену договора указанным образом.

1.6.2.11.2. Сроки исполнения обязательств по договору, в случае если необходимость изменения сроков вызвана обстоятельствами непреодолимой силы или просрочкой выполнения заказчиком своих обязательств по договору.

1.6.2.11.3. Цену договора:

- путем ее уменьшения без изменения иных условий договора; 
- в случаях, предусмотренных пунктом 1.6.2.11.1.;

- в случаях инфляционного роста цен на основании показателей прогнозируемого индекса дефлятора, публикуемого Министерством экономического развития Российской Федерации, либо других источников информации, заслуживающих доверия; 
- в случае изменения в соответствии с законодательством Российской Федерации регулируемых государством цен (тарифов);

- в случае заключения договора энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с поставщиком электрической энергии;

- в иных случаях, предусмотренных документацией о закупке, при этом заказчик вправе увеличить цену договора не более, чем на 10 % первоначальной цены договора.

1.6.2.12. Расширить перечень принимаемых на себя и возлагаемых на участника закупки прав и обязанностей, закрепив их в документации.

1.6.3. Обязанности участника закупок.

1.6.3.1. Обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора по результатам процедуры закупки.

1.6.3.2. Быть зарегистрированным в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя в установленном в Российской Федерации порядке.

1.6.3.3. Быть зарегистрированным в качестве субъекта гражданского права и иметь все необходимые разрешения для ведения деятельности в соответствии с законодательством государства по месту его нахождения, месту выполнения работ (оказания услуг) и законодательством Российской Федерации (для иностранных участников).

1.6.3.4. Соответствовать требованиям, предъявляемы к участникам закупки, если такие требования содержатся в документации.

1.6.3.5. Обладать необходимыми разрешительными документами (лицензиями, свидетельствами о допуске на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг), если разрешение необходимо в соответствии с законодательством Российской Федерации и такие товары, работы, услуги приобретаются в рамках заключаемого договора (порядок и условия подтверждения данного требования, в том числе лицами, выступающими на стороне одного участника закупки, определяются документацией).

1.6.3.6. Подготовить и подать заявку на участие в процедуре закупки в соответствии с требованиями и условиями, предусмотренными извещением, документацией.

1.6.3.7. Подать заявку с ценой договора менее или равной размеру начальной (максимальной) цены договора.

1.6.3.8. Предоставить обеспечение исполнения обязательств, связанных с подачей заявки, связанных с заключением договора, если такое требование устанавливается извещением, документацией.

1.6.3.9. Предоставить разъяснения положений своей заявки по запросу заказчика в порядке и сроки, установленные заказчиком в запросе;

1.6.3.10. Предоставить обоснование цены договора, предложенной в заявке по требованию заказчика.

1.6.3.11. Соответствовать требованиям, установленным в извещении, документации.

1.6.3.12. Не предоставлять заведомо ложных и недостоверных сведений в составе заявки.

1.6.3.13. Не изменять и не отзывать заявку на участие в закупке после окончания срока подачи заявок.

1.6.3.14. Обеспечить действие заявки на условиях, изложенных в заявке, в сроки, установленные в заявке.

1.6.3.15. При проведении торгов подписать протокол о результатах закупки, в том числе, если участник - единственный кто соответствует требованиям извещения, документации и заявка такого участника соответствует требованиям извещения и документации.

1.6.3.16. Соответствовать иным требованиям, указанным в извещении, документации, выполнять иные обязанности, установленные извещением, документацией.

1.6.3.17. Заключить договор на условиях, указанных в заявке, в течение срока ее действия, если Заказчик потребует этого.

1.6.4. Права участника закупки.

1.6.4.1. Получать от Заказчика исчерпывающую информацию по условиям и порядку проведения закупок в порядке, установленном в извещении и документации.

1.6.4.2. Изменять, или отзывать свою заявку на участие в процедуре до истечения срока подачи заявок, если иное прямо не оговорено в документации.

1.6.4.3. Обращаться к Заказчику с вопросами о разъяснении извещения, документации в порядке, установленном в извещении и документации.

1.6.4.4. Получать от Заказчика краткую информацию о причинах отклонения и /или проигрыша своей заявки, за исключением требования о предоставлении сведений о лицах, принимавших те или иные решения.

1.6.4.5. При заключении и исполнении договора, в ответ на соответствующее обращение Заказчика, в соответствии с пунктом 1.6.2.11. вправе изменить объем закупаемой продукции, сроки исполнения обязательств по договору, первоначальную цену договора.

1.6.4.6. Иные права участника закупок устанавливаются документацией.

2. ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ЗАКУПОК.

2.1. При осуществлении закупки заказчик устанавливает следующие единые требования к участникам закупки:
1) соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки;

2) непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

3) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;

4) отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято;

5) отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;

6) обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением контракта заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения контрактов на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма;

7) отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей статьи понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества;

8) участник закупки не является офшорной компанией.
2.2. Дополнительные требования к участникам закупок.

2.2.1. Об отсутствии сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года №44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".

2.2.2. Об отсутствии сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011 года N 223-Ф3 "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц".

2.2.3. Информацию об участнике закупки, в том числе информацию об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица.
2.2.4. Обладание участниками закупок исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на такие результаты.

2.2.5. Информация об установленных Заказчиком требованиях к участникам закупки должна быть указана в документации о закупке.

2.2.6. Не допускается предъявлять к участникам закупки требования, не предусмотренные документацией о закупке.

2.2.7. Требования, предъявляемые к участникам закупки, установленные Заказчиком, применяются в равной степени ко всем участникам закупки.

2.2.8. Не допускается ограничивать допуск к участию в закупке путем установления не измеряемых требований к участникам закупки.
2.2.9. Заказчик вправе устанавливать к участникам закупок отдельных видов товаров, работ, услуг, закупки которых осуществляются путем проведения конкурсов с ограниченным участием, двухэтапных конкурсов, закрытых конкурсов с ограниченным участием, закрытых двухэтапных конкурсов или аукционов, дополнительные требования, в том числе к наличию:

-   на праве собственности или ином законном основании оборудования и других материальных ресурсов для исполнения договора;

-    опыта работы, связанного с предметом договора, и деловой репутации.
3. ПЛАНИРОВАНИЕ ЗАКУПОК, ОПРЕДЕЛЕНИЕ НАЧАЛЬНОЙ ЦЕНЫ ДОГОВОРА

3.1. Общие требования.

3.1.1. План закупки продукции формируется по форме, установленной Постановлением правительства от 17 сентября 2012 г. N 932 «Об утверждении правил формирования плана закупки товаров (работ, услуг) и требований к форме такого плана».

3.1.2. План закупок должен включать все закупки продукции, кроме закупок продукции, не превышающей 100 000 рублей по одной сделке, в случае, если годовая выручка заказчика за отчетный финансовый год составляет более чем пять миллиардов рублей, заказчик вправе не включать в план сведения о закупке, стоимость которых не превышает пятьсот тысяч рублей.

3.1.3. План закупок должен быть взаимосвязан с бюджетом на соответствующий период, а также с иными планами и программами.

3.1.4. План закупки должен иметь помесячную или поквартальную разбивку.

3.2. Период планирования, срок и порядок подготовки плана закупки.

3.2.1. Порядок планирования определяется законодательством Российской Федерации, настоящим Положением, а также иными локальными нормативными актами Муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Артинский лицей».

3.2.2. Периодом планирования является календарный год.

3.2.3. Периодом планирования при закупке инновационной продукции является 3-х летний период.

3.2.4. Планы закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции, лекарственных средств размещаются на срок 3 года.

3.2.5. План закупок формируется в текущем году на следующий год.

3.2.6. План закупок на очередной год должен быть утвержден не позднее 31 декабря текущего года.

3.2.7. План закупок Муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Артинский лицей», утверждается директором Муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Артинский лицей».

3.3. Порядок корректировки и внесения изменений.

3.3.1. Плановая корректировка плана закупок осуществляется ежеквартально.

3.3.2. При плановой корректировке плана изменяется в случае необходимости:

- наименование, адрес местонахождения, телефон и адрес электронной почты заказчика;

- порядковый номер, который формируется последовательно с начала года; 
- предмет договора с указанием идентификационного кода закупки в соответствии с Общероссийским классификатором видов экономической деятельности (ОКВЭД) с обязательным заполнением разделов, подразделов и рекомендуемым заполнением классов, подклассов, групп, подгрупп и видов и Общероссийским классификатором видов экономической деятельности, продукции и услуг (ОКДП) с обязательным заполнением разделов, подразделов и рекомендуемым заполнением групп и подгрупп видов экономической деятельности, классов и подклассов продукции и услуг, а также видов продукции и услуг;

- минимально необходимые требования, предъявляемые к закупаемым товарам (работам, услугам), предусмотренным договором, включая функциональные, технические, качественные характеристики и эксплуатационные характеристики предмета договора, позволяющие идентифицировать предмет договора (при необходимости); 
- единицы измерения закупаемых товаров (работ, услуг) и код по Общероссийскому классификатору единиц измерения (ОКЕИ);

- сведения о количестве (объеме) закупаемых товаров (работ, услуг) в натуральном выражении;

- регион поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг и код по Общероссийскому классификатору объектов административно-территориального деления (ОКАТО);

- сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота); 
- планируемая дата или период размещения извещения о закупке (год, месяц); 
- срок исполнения договора (год, месяц); 
- способ закупки;

- форма закупки (в электронной форме (да/нет)).

- исключаются либо добавляются в план необходимые позиции при появлении новой потребности в продукции; исчезновения необходимости в продукции; переформировании позиций, ранее занесенных в план (объединении, делении); 
- изменения более чем на 10 процентов стоимости планируемых к приобретению товаров (работ, услуг), выявленного в результате подготовки к процедуре проведения конкретной закупки, вследствие чего невозможно осуществление закупки в соответствии с планируемым объемом денежных средств, предусмотренным планом закупки.

3.3.3. Изменение в план закупок между очередными корректировками плана закупок вносятся в случаях:

- установленных в пункте 3.3.2.;

- закупке дополнительной продукции, не предусмотренной ранее, если стоимость договора, дополнительного соглашения к договору превышает 100 000 рублей; 
- при заключении договора увеличен или уменьшен объем закупаемой продукции.

3.3.4. Перечень изменений, вносимых в план утверждаются в порядке, аналогичном утверждению плана закупок.

3.3.5. Внесение изменений в план закупки осуществляется в срок не позднее размещения на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг извещения о закупке, документации о закупке или вносимых в них изменений.

3.4. Порядок определения начальной (максимальной) цены договора.

3.4.1. Определение начальной (максимальной) цены договора производится расчетным способом.

3.4.2. При расчете начальной (максимальной) цены договора используются следующие методы:

- нормативный метод, под которым понимается расчет цены договора на основе нормативов. Нормативный метод применяется в случае, если правовыми актами установлены нормативы в отношении товаров, работ, услуг (в том числе их предельная стоимость, количество (объем), качество), которые предполагается закупать; 
-  метод одной цены, согласно которому цена договора определяется по цене, установленной организацией, являющейся единственным производителем (поставщиком) товаров (исполнителем работ, услуг), либо обладающим исключительным правом на продукцию. Метод применяется в случае, если предполагается осуществление закупки продукции, производимой одной организацией, либо в отношении которых исключительными правами обладает одна организация;

- тарифный метод. Цена договора определяется в соответствии с установленным тарифом (ценой) товара (работы, услуги);

- метод индексации. Расчет цены договора производится путем индексации цены аналогичных в сопоставимых условиях товаров (работ, услуг), закупленных (закупаемых) Заказчиком в предыдущем (текущем) году на уровень инфляции (иной обоснованный коэффициент). Данный метод применяется в случае, если предполагается осуществление закупки товаров, работ, услуг, аналогичных, закупленным (закупаемым) Заказчиком в предыдущем (текущем) году;

- запросный метод, который используется дополнительно к методу индексации, а также в иных случаях, когда имеется конкурентный рынок поставщиков (исполнителей, подрядчиков) необходимых товаров (работ, услуг). В этом случае определение стоимости продукции производится посредством изучения ценовых предложений, включая структуру цены, от организаций, осуществляющих поставку таких товаров, работ, услуг; 
- иной обоснованный метод.

3.4.3. К источникам информации о ценах продукции, которые могут быть использованы для целей определения начальной (максимальной) цены договора, относятся данные государственной статистической отчетности, информация о ценах производителей, общедоступные результаты изучения рынка, исследования рынка, проведенные по инициативе Заказчика, и иные источники информации.

4. ОБЩИЙ ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАКУПОК

4.1. Ответственное лицо за подготовку к процедурам закупок.

4.1.1. Для подготовки процедур закупок руководителем Заказчика назначается ответственное лицо (далее - Ответственное лицо).

4.1.2. Ответственное лицо действует в соответствии с настоящим Положением.

4.1.3. В функции Ответственного лица входит: 
- определение способа и формы закупки;

- подготовка плана закупок и его корректировка; 
- определение начальной (максимальной) цены договора;

- подготовка документации, необходимой для проведения закупки (извещения о закупке и документации о закупке, в т.ч. проекта договора); 
- информационное обеспечение закупки;

- обеспечение заключения договора с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) на условиях, содержащихся в проекте договора, документации о закупке и принятого предложения поставщика (исполнителя, подрядчика);

- осуществление контроля за соблюдением поставщиком условий договора и неизменности условий договора;

- обеспечение реализации иных функций, связанных с планированием, осуществлением и исполнением закупок.

4.1.4. Ответственное лицо несет персональную ответственность за выполнение своих функций и полномочий.

4.2. Состав процедур закупок.

4.2.1. Общая последовательность действий при проведении закупки, если иное не предусмотрено документацией о закупке, законом или не вытекает из существа процедуры закупки, как правило, состоит из следующих этапов:

1) определение способа и формы закупки;

2) определение основных условий, требований и этапов процедуры закупки;

3) разработка извещения о закупке и документации о закупке, их утверждение;

4) размещение извещения о закупке и документации о закупке в единой информационной системе;

5) дополнительное адресное оповещение наиболее вероятных участников закупок (при необходимости);

6) разъяснение документации или ее дополнение, изменение (при необходимости);

7) получение заявок участников;

8) вскрытие конвертов с заявками;

9) оценка и сопоставление заявок участников (конкурсных заявок участников);

10) проведение (при необходимости) независимой экспертизы заявок участников;

11) выбор победителя;

12) проведение преддоговорных переговоров между Заказчиком и победителем закупки (при необходимости);

13) подписание договора с победителем.

4.3. Требования к извещению о закупке и документации о закупке.

4.3.1. При подготовке закупки Заказчик разрабатывает извещение о закупке и документацию о закупке, которые подлежат размещению в единой информационной системе.

4.3.2. Изменения, вносимые в извещение о проведении закупки, размещаются Заказчиком в единой информационной системе не позднее 3 дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений. Изменение предмета закупки не допускается. Если изменения в извещение о закупке внесены Заказчиком позднее, чем за 15 дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе, срок подачи заявок должен быть продлен. Этот срок продлевается таким образом, чтобы со дня размещения указанных изменений в единой информационной системе до даты окончания подачи заявок он составлял не менее 15 дней.

4.3.3. Заказчик вправе не разрабатывать извещение и документацию о закупке, стоимость которых не превышает 100 000 рублей (с учетом налогов) по одной сделке.

4.3.4. Извещение о закупке является неотъемлемой частью документации о закупке. Сведения, содержащиеся в извещении о закупке, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о закупке. В случае расхождения, достоверной считается информация, указанная в документации о закупке.

4.3.5. Извещение о закупке должно содержать:

1) способ
закупки;

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

3) предмет договора, с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке (в том числе ссылка на адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет);

7) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

8) при
проведении конкурса - место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе;

9) дата
окончания срока рассмотрения заявок на участие в торгах;

10) размер
обеспечения заявки на участие в торгах, срок и порядок его предоставления в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения заявки на участие в торгах;

11) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора. 
12) сведения о предоставлении преференций;

13) Перечень сведений, содержащийся в извещении о проведении торгов, может быть расширен по усмотрению Заказчика.

4.3.6. Документация о закупке должна содержать:

1) установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуг, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, работы, услуги к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы установленные заказчиком и предусмотренные техническими регламентами в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, документами, разрабатываемыми и применяемыми в национальной системе стандартизации, принятыми в соответствии с законодательством Российской Федерации о стандартизации, иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик, требования к указанию единичных расценок или тарифов работ, или услуг;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) форму, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, дату начала и дату окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дату начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации;

11) место и дату рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

12) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

13) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

4.3.7. В документации должны быть указаны обеспечиваемые обязательства (если такое право реализовано), размер обеспечения, срок и порядок предоставления обеспечения, случаи возврата обеспечения, срок и порядок возврата обеспечения, случаи удержания обеспечения, порядок удержания обеспечения.

4.4. Требования к описанию закупаемой продукции.

4.4.1. Техническое задание, является неотъемлемой частью документации о закупке и должно содержать требования к закупаемой продукции. При описании закупаемой продукции Заказчик должен исходить из минимально необходимых требований к такой продукции.

4.4.2. При описании закупаемой продукции заказчик руководствуется следующими правилами:

1) любое описание закупаемой продукции должно носить объективный характер. В описании указываются функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики закупаемой продукции (при необходимости);

2) в требованиях к продукции можно указывать товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, наименование места происхождения товара или наименование производителя;

3) в случае, если иное не предусмотрено документацией о закупке, поставляемый товар должен быть новым товаром (товаром, который не был в употреблении, не прошел ремонт, в том числе восстановление, замену составных частей, восстановление потребительских свойств);

4) подрядные работы должны выполняться квалифицированным персоналом с использованием современных технологий производства работ, с использованием качественных материалов;

5) услуги должны оказываться квалифицированным персоналом с использованием современных методов, подходов, концепций, технологий.

4.4.3. Техническое задание может быть представлено в виде проектно-технической документации, которая представляет собой совокупность условий, требований заказчика, а также документации и информации технического характера, имеющейся в его распоряжении, которую заказчик предоставляет участникам закупки в качестве обязательных требований к их заявкам.

4.4.4. Не
допускается предъявлять к закупаемым товарам, работам, услугам требования, которые не указаны в документации о закупке.

4.5. Критерии и порядок оценки заявок.

4.5.1. Критериями оценки заявок на участие в конкурсе могут быть:

1) финансовых ресурсов для исполнения договора;

2) на праве собственности или ином законном основании оборудования и других материальных ресурсов для исполнения договора;

3) опыта работы, связанного с предметом договора, и деловой репутации;

4) необходимого количества специалистов и иных работников определенного уровня квалификации для исполнения договора.

4.5.2. В конкурсной документации Заказчик должен использовать два и более критерия из предусмотренных пункте 4.5.1. настоящего Положения.

4.5.3. Порядок оценки заявок по критериям, приведенным в пункте 4.5.1. настоящего Положения, устанавливается в соответствующей конкурсной документации.

5. СПОСОБЫ ЗАКУПОК, ИХ РАЗНОВИДНОСТИ И УСЛОВИЯ ПРИМЕНЕНИЯ

5.1. Применяемые способы закупок:

1) конкурс;

2) аукцион;

3) запрос предложений;

4) запрос котировок;

5) закупка у единственного поставщика.

5.1.1. Приоритетными являются открытые конкурентные закупочные процедуры.

5.1.2. Любая конкурентная процедура может включать несколько лотов, по каждому из которых может быть выбран отдельный победитель и заключен отдельный договор.

5.1.3. Подача предложений на часть лота не предусмотрена.

5.1.4. Любая конкурентная процедура при проведении совместных закупок может включать несколько лотов, по каждому из которых может быть выбран отдельный победитель и заключено несколько договоров.

5.2. Закрытые процедуры.

5.2.1. Осуществляются в случае, если извещение или документации содержат сведения, составляющие государственную тайну.

5.2.2. Закупаемая продукция входит в перечни и (или) группы товаров, работ, услуг не составляют государственную тайну, но по которым принято соответствующее решение Правительства Российской Федерации.

5.2.3. Правительством РФ определена конкретная закупка, сведения о которой не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению в единой информационной системе.

5.3. Закупки в электронной форме.

5.3.1. Любой способ закупки, предусмотренный настоящим Положением о закупке, может проводиться в электронной форме с использованием электронной площадки.

5.3.2. Порядок проведения закупок в электронной форме устанавливается в соответствии с регламентом, действующим на конкретной электронной площадке и соглашением, заключенным между Заказчиком и оператором электронной площадки.

5.3.3. При закупках на электронных площадках допускаются отклонения от хода процедуры закупок, предусмотренных настоящим Положением, обусловленные техническими особенностями или условиями функционирования данных площадок.

5.3.4. В единой информационной системе указывается ссылка на электронную площадку, на которой размещается информация о проведении процедур закупок.

5.4. Совместные конкурсы и аукционы.

5.4.1. При наличии у двух и более заказчиков - Муниципальных автономных учреждений имеется потребности в одних и тех же товарах, работах, услугах, такие заказчики вправе проводить совместные конкурсы или аукционы.

5.4.2. Права, обязанности и ответственность заказчиков при проведении совместных конкурсов и аукционов определяется соглашением сторон, заключенным в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, настоящим Положением.

5.4.3. Соглашение должно содержать:

- информацию о сторонах соглашения;

- информацию об объекте закупки и о предполагаемом объеме закупки, в отношении которой проводится совместный конкурс или аукцион;

- начальную (максимальную) цену договора или договоров и обоснование такой цены;

- права, обязанности и ответственность сторон соглашения;

- информацию об организаторе совместного конкурса или аукциона, в том числе перечень полномочий, переданных указанному организатору сторонами соглашения; 
- порядок и срок формирования комиссии, регламент работы такой комиссии; 
- порядок и сроки разработки и утверждения документации о закупке; 
- примерные сроки проведения совместного конкурса или аукциона; 
- порядок оплаты расходов, связанных с организацией и проведением совместного конкурса или аукциона; 
- срок действия соглашения; 
- порядок рассмотрения споров;

- иную информацию, определяющую взаимоотношения сторон соглашения при проведении совместного конкурса или аукциона.

5.4.4. Договора с победителем либо победителями совместного конкурса или аукциона заключаются каждым Заказчиком самостоятельно.

5.4.5. Организатором совместного конкурса или аукциона выступает один из заказчиков, которому другие заказчики передали на основании соглашения часть своих полномочий на организацию и проведение такого конкурса или аукциона.

5.4.3. Организатор совместного конкурса или аукциона утверждает состав комиссии, в которую включаются представители сторон соглашения пропорционально объему закупок, осуществляемых каждым заказчиком, в общем объеме закупок, если иное не предусмотрено соглашением.

5.4.4. Стороны соглашения несут расходы на проведение совместного конкурса или аукциона пропорционально доле начальной (максимальной) цены договора каждого заказчика в общей сумме начальных (максимальных) цен договоров, в целях заключения, которых проводится совместный конкурс или аукцион.

5.4.5. Порядок проведения совместных конкурсов и аукционов устанавливается Правительством Российской Федерации

6. КОНКУРС.

6.1. Общие положения проведения конкурса.

6.1.1. Конкурс является конкурентным способом закупки, при котором победитель определяется по решению конкурсной комиссии и регулируется статьями 447—449 Гражданского кодекса Российской Федерации и статьей 17 Федерального закона РФ от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

6.1.2. Порядок проведения конкретного конкурса устанавливается в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации, подготовленных в соответствии с требованиями пунктов 4.3. – 4.5. настоящего Положения.

6.1.3. Извещение о проведении конкурса и конкурсная документация, размещается в единой информационной системе не менее, чем за 20 дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, за исключением случаев, когда сведения о закупке не подлежат размещению в единой информационной системе (части 15, 16 статьи 4 Закона N 223-Ф3).

6.1.4. К конкурсной документации должен быть приложен проект договора (в случае проведения конкурса по нескольким лотам - проект договора в отношении каждого лота), который является неотъемлемой частью конкурсной документации.

6.1.5. Процедура используется без установления ценовых порогов и ограничений.

6.1.6. Конкурсная документация должна быть доступна для ознакомления в единой информационной системе без взимания платы.

6.1.7. Предоставление конкурсной документации (в том числе по письменным запросам заинтересованных лиц) до размещения извещения о проведении конкурса не допускается.

6.1.8. Победителем является лицо, предложившее лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки заявок, установленным в документации.

6.1.9. В зависимости от возможного круга участников закупки конкурс может быть открытым, закрытым.

6.2. Разъяснение и изменение конкурсной документации. Отказ от проведения конкурса.

6.2.1. Участник закупки вправе направить Заказчику в письменном виде запрос о разъяснении конкурсной документации не позднее, чем за 5 рабочих дня до дня окончания подачи заявок.

6.2.2. Не позднее 3 дней со дня поступления такого запроса Заказчик направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации участнику закупки и одновременно размещает их в единой информационной системе без наименования участника закупок.

6.2.3. Разъяснения не должны дополнять или изменять условия документации, в противном случае необходимо вносить изменения в документацию.

6.2.4. Заказчик вправе внести изменения в извещение о проведении конкурса и конкурсную документацию.

6.2.5. Изменения, вносимые в документацию о проведении конкурса, размещаются Заказчиком в единой информационной системе не позднее 3 дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений.

6.2.6. При открытых процедурах участники закупки отслеживают изменения в единой информационной системе самостоятельно, а при проведении закрытых процедур вне электронной площадки участники закупки, получившие документацию, незамедлительно уведомляются, путем направления письма в адрес участника закупки.

6.2.7. Изменение предмета конкурса не допускается.

6.2.8. Если изменения в документацию о закупке внесены Заказчиком позднее, чем за 15 дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе, срок подачи заявок должен быть продлен.

6.2.9. Срок продлевается таким образом, чтобы со дня размещения указанных изменений в единой информационной системе до даты окончания подачи заявок он составлял не менее 15 дней.

6.2.10. Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса в любое время до выбора победителя конкурса.

6.2.11. Уведомление об отказе от проведения конкурса размещается в единой информационной системе в течение 3 дней, со дня принятия решения об отказе от проведения конкурса.

6.3. Порядок подготовки и подачи заявок на участие в конкурсе.
6.3.1. Участники закупки готовят свои заявки на участие в конкурсе в соответствии с требованиями, установленными в конкурсной документации.

6.3.2. Каждый участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе (лоте).

6.3.3. Способ подачи заявок: почтой, лично или курьером.

6.3.4. Заявка на участие в конкурсе подается в письменной форме (на бумажном носителе), в запечатанном конверте.

6.3.5. На конверте указывается следующая информация: 
- «Заявка на участие в конкурсе на ...»;

- наименование и адрес Заказчика; 
- полное фирменное наименование участника закупки; 
- почтовый адрес.

6.3.6. Заявка на участие в конкурсе должна содержать следующие сведения и документы:

1) анкету участника закупки (для юридического лица - фирменное наименование, сведения об организационно - правовой форме, о месте нахождения, почтовом адресе, ИНН, КПП, ОГРН, ФИО руководителя, номер контактного телефона; для физического лица - паспортные данные, ФИО, сведения о месте жительства, ИНН, номер телефона);

2) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), полученную не позднее 6 месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении конкурса или нотариально заверенную копию такой выписки;

3) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем участника закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

4) копии учредительных документов участника закупки (для юридических лиц), копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

5) решение об одобрении или о совершении крупной сделки, либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой.

В случае, если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие в конкурсе для участника конкурса, невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, участник конкурса обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем конкурса представить вышеуказанное решение до момента заключения договора.

В случае, если для данного участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения договора не являются крупной сделкой, участник закупки представляет соответствующее письмо;

6) документы, подтверждающие соответствие участника закупки требованиям к участникам, установленным заказчиком в конкурсной документации в соответствии с разделом 2 настоящего Положения;

7) предложение участника в отношении предмета договора с приложением документов, подтверждающих соответствие требованиям, установленным в конкурсной документации (в т.ч. может быть расчет и обоснование цены договора);

8) документы, подтверждающие внесение обеспечения заявки, в случае, если в конкурсной документации содержится указание на требование обеспечения такой заявки;

9) сведения о привлекаемых соисполнителях (субподрядчиках, субпоставщиках) и документы, подтверждающие их соответствие требованиям, установленным в документации о закупке, или справку о том, что соисполнители (субподрядчики, субпоставщики) участником привлекаться не будут;
10) декларация соответствия установленным требованиям, а также декларация о принадлежности к субъектам малого предпринимательства, социально-ориентированным организациям, в случаях размещения закупки у таких субъектов

6.3.7. Заявка на участие в закупке должна быть подписана участником или лицом, уполномоченным таким участником, с указанием расшифровки подписи (инициалы, фамилия) и скреплена печатью участника (при наличии).

6.3.8. Прием конкурсных заявок прекращается за день до вскрытия конвертов с такими заявками.

6.3.9. Конкурсная заявка, полученная Заказчиком по истечении окончательного срока представления конкурсных заявок, не рассматривается и возвращается представившему ее лицу.

6.3.10. Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший как в течение срока подачи заявок на участие, так и после его окончания, регистрируется секретарем комиссии в журнале регистрации заявок.

6.3.11. В журнале указываются следующие сведения:

1) с регистрационный номер заявки на участие в закупке;

2) дата и время поступления конверта с заявкой на участие в закупке;

3) фамилия, имя, отчество физического лица, передавшего заявку, без указания наименования организации, от которой она подана (в случае доставки нарочным);

4) способ подачи заявки на участие в закупке;

5) состояние конверта с заявкой: наличие либо отсутствие повреждений, признаков вскрытия и т.д.

6.3.12. Также в журнале ставятся подписи лица, доставившего конверт с заявкой, и секретаря комиссии.

6.3.13. По требованию участника закупки секретарь комиссии может выдать расписку в получении конверта с заявкой на участие в конкурсе, указав состояние заявки (наличие повреждений, признаков вскрытия), дату и время ее получения.

6.3.14. В случае, если по окончании срока подачи конкурсных заявок подана только одна конкурсная заявка или не подана ни одна заявка, конкурс признается несостоявшимся, и Заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом конкурса, у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) без проведения торгов.

6.3.15. Участник закупки, подавший конкурсную заявку, вправе ее изменить (отозвать первую заявку и повторно подать измененную заявку) или отозвать в любое время до момента вскрытия конвертов с конкурсными заявками.

6.3.16. Все листы заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы.

6.3.17. Заявка на участие в конкурсе должна содержать опись входящих в нее документов, должна быть скреплена печатью участника закупок (для юридических лиц) и подписана участником закупки или лицом, им уполномоченным.

6.3.18. Соблюдение участником закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки, поданы от его имени, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе документов и сведений.

6.3.19. Ненадлежащее исполнение участником закупок требования о том, что все листы заявки на участие в конкурсе должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа в допуске к участию.

6.3.20. Если Заказчик продлевает срок приема заявок, то участник закупки, подавший заявку, вправе:

1) отозвать поданную заявку;

2) изменить заявку;

3) не отзывать поданную заявку и не изменять срок ее действия, при этом заявка утрачивает свою силу в первоначально установленный в ней срок.

6.4. Срок действия заявок на участие в конкурсе.

6.4.1. Заявка на участие в конкурсе действует в течение срока, установленного в ней участником закупки в соответствии с требованиями конкурсной документации.

6.4.2. Заказчик вправе направить участникам закупки письменный запрос о продлении срока действия заявок на дополнительный конкретный период времени.

6.4.3. Участник конкурса вправе отклонить такой запрос, не утрачивая права на представленное им обеспечение заявки.

6.4.4. Участники закупки, которые соглашаются продлить срок действия своих конкурсных заявок, продлевают срок действия предоставленного ими обеспечения заявок или предоставляют новое обеспечение заявок для покрытия продленного срока действия своих конкурсных заявок.

6.4.5. Участник закупки, срок действия обеспечения заявки, которого не продлевается или, который не предоставляет новое обеспечение заявки, рассматривается как отклонивший запрос о продлении срока действия своей конкурсной заявки.

6.5. Обеспечение заявки на участие в конкурсе.

6.5.1. В случае установления требования о предоставлении обеспечения исполнения обязательств размер обеспечения составляет 2 % от начальной (максимальной) цены договора или фиксированная сумма, если начальная (максимальная) цена договора не определена.

6.5.2. Обеспечение заявок представляется в виде внесения денежных средств на счет Заказчика.

6.5.3. Требование о предоставлении обеспечения заявок в равной мере относится ко всем участникам закупок.

6.5.4. В случае, если до даты рассмотрения и оценки заявок денежные средства на счет Заказчика не поступили, такой участник закупки признается не представившим обеспечение заявки.

6.5.5. Обеспечение заявок возвращается в случаях:

1) истечения срока действия обеспечения заявок;

2) заключения договора;

3) отмены конкурса;

4) отзыва заявки, если такой отзыв допускается в соответствии с конкурсной документацией.

6.5.6. Обеспечение заявок не возвращается в случаях:

1) отказа участника закупки заключить договор;

2) изменения или отзыва участником закупки заявки после истечения срока окончания подачи заявок.

6.6. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе.

6.6.1. Процедура вскрытия поступивших на конкурс конвертов (в том числе при поступлении одного конверта) проводится в заранее назначенное время и заранее определенном месте согласно извещению и документации.

6.6.2. Вскрытие поступивших конвертов проводится в присутствии кворума конкурсной комиссии, на заседании комиссии, с возможным присутствием иных работников Заказчика.

6.6.3. Участник закупки (представитель участника), своевременно подавший заявку, может присутствовать на заседании комиссии по вскрытию поступивших конвертов.

6.6.4. Регистрация участников и (или) их представителей, прибывших на процедуру вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, осуществляется Секретарем комиссии в Журнале регистрации представителей участников закупки непосредственно перед заседанием комиссии.

6.6.5. При регистрации лицо, представляющее интересы участника закупки должно предъявить документ, удостоверяющий личность (паспорт), а также доверенность (в случае отсутствия полномочий действовать от имени участника закупки без доверенности), дающую право присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе.

6.6.6. В случае установления факта подачи одним участником двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки с таким участником не отозваны, указанные заявки комиссией могут не рассматриваться и могут быть возвращены такому участнику.

6.6.7.  В ходе вскрытия поступивших на конкурс конвертов закупочная комиссия, оглашает следующую информацию:

1) о содержимом конверта;

2) наименование, место нахождения и почтовый адрес участника закупки;

3) информацию о предложенной в заявке продукции, цену заявки (или иное указание на общую стоимость предложения участника закупки), если цена предусмотрена;

4) ключевые сведения об условиях, предлагаемых участником закупки, являющихся критериями оценки;

5) если заявка не прошита, зафиксировать такой факт;

6) любую другую информацию, которую конкурсная комиссия сочтет нужной огласить.

6.6.8. Комиссия вправе осуществлять аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Любой участник закупки, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками, вправе осуществлять аудио- и видеозапись процедуры вскрытия с уведомлением председателя комиссии и занесением соответствующей отметки в протокол вскрытия конвертов с заявками.

6.6.9. Заявки, не вскрытые и не зачитанные в описанном выше порядке, в дальнейшем не принимаются к рассмотрению.

6.6.10. По результатам процедуры вскрытия конвертов с заявками комиссия составляет протокол, который должен содержать следующие сведения:

1) информацию о членах комиссии, присутствующих на процедуре вскрытия;

2) общее количество поступивших заявок, перечень участников закупки, представивших заявки, почтовый адрес участников закупки;

3) информацию, которая была оглашена;

4) перечень опоздавших заявок, изменений.

6.6.11.  В случае, если в срок, установленный в документации поступил один конверт с заявкой, конкурс считается несостоявшимся.

6.6.12.  В случае, если в срок, установленный в документации, не поступил ни один конверт с заявкой, конкурс считается несостоявшимся.

6.6.13.  Факт несостоявшегося конкурса отражается конкурсной комиссией в протоколе, протокол подписывается членами конкурсной комиссии.

6.6.14. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе оформляется секретарем комиссии и подписывается присутствующими членами комиссии непосредственно после вскрытия конвертов.

6.6.15. Протокол размещается в единой информационной системе не позднее, чем через 3 дня со дня подписания протокола.

6.7. Рассмотрение заявок.

6.7.1. Рассмотрение заявок осуществляет комиссия.

6.7.2. Комиссия приступает к рассмотрению заявок участников в месте, указанном в извещении, в день не позднее следующего дня после вскрытия конвертов.

6.7.3. В рамках рассмотрения последовательно выполняются следующие действия:

1) проверка заявок на соблюдение требований извещения, документации к оформлению заявок;

2) проверка участника закупки на соответствие требованиям извещения, документации;

3) проверка предлагаемой продукции на соответствие требованиям извещения, документации;

4) исправление арифметических, грамматических и иных очевидных ошибок, выявленных в ходе рассмотрения заявок с обязательным уведомлением о любом подобном исправлении участника закупки, представившего соответствующую заявку, и получение его согласия в письменной форме;

5) затребование от участников закупки разъяснений положений заявок (документов и сведений в составе заявки); затребование у участников закупки недостающих документов и сведений (при необходимости); обоснование цены договора (при необходимости). При этом не допускаются запросы о представлении недостающих документов и сведений, направленные на изменение существа заявки, включая изменение коммерческих условий заявки (цены, валюты, сроков и условий поставки, графика поставки или платежа, иных коммерческих условий) или технических условий заявки (перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий). Не допускаются также запросы на предоставление отсутствующего обеспечения исполнения обязательств, связанных с подачей заявки или изменения ранее представленного обеспечения;

6) отклонение (не допуск) участников закупки и заявок участников закупки, которые, по мнению членов конкурсной комиссии, не соответствуют требованиям извещения, документации;

7) уведомление участников закупки, подавших заявки, о решениях, принятых конкурсной комиссией (при проведении закрытых процедур).

6.7.4. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе не может длиться более 2 дней со дня начала рассмотрения заявок.

6.7.5. В случае, если участник закупки, в срок, установленный заказчиком не предоставил разъяснения положений своей заявки, обоснования цены договора, не предоставил требуемые документы, сведения такой участник закупки и заявка такого участника закупки считаются несоответствующей требованиям извещения и документации.

6.7.6. В случае, если по результатам анализа представленных участником разъяснений положений своей заявки, обоснования цены договора, анализа дополнительно предоставленных документов, сведений комиссией принято отрицательное решение о соответствии требованиям извещения и документации участник закупки и заявка такого участника закупки считаются несоответствующей требованиям извещения и документации.

6.7.7. Решения, принятые комиссий по результатам рассмотрения, с обоснованием таких решений оформляются протоколом.

6.7.8. Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе должен содержать:

1) сведения о месте, дате, времени проведения рассмотрения заявок;

2) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии;

3) наименование и номер предмета конкурса (лота);

4) перечень всех участников конкурса, заявки которых были рассмотрены, с указанием их наименования (для юридического лица), фамилии, имени, отчества (для физического лица), ИНН/КПП, ОГРН, местонахождения, почтового адреса, контактного телефона и номеров поступивших заявок, присвоенных секретарем комиссии при получении заявки;

5) решение о допуске участника закупки к участию в конкурсе или об отказе в допуске и обоснование такого решения вместе со сведениями о решении каждого члена комиссии о допуске или об отказе в допуске.

6.7.9. В случае если к участию в конкурсе не был допущен ни один участник, либо был допущен только один участник, конкурс признается несостоявшимся. Соответствующая информация вносится в протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

6.7.10. Если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается несостоявшимся только в отношении того лота, по которому принято решение об отказе в допуске к участию всех участников закупки, подавших заявки, или решение о допуске к участию только одного участника закупки.

6.7.11. В течение следующего дня, после подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, секретарь комиссии направляет каждому участнику закупки, допущенному к участию в конкурсе, по адресу его фактического местонахождения, уведомление о принятом комиссией решении, о допуске его заявки на участие в конкурсе.

6.7.12. Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе оформляется секретарем комиссии и подписывается присутствующими членами комиссии непосредственно после рассмотрения заявок.

6.7.13. Протокол размещается в единой информационной системе не позднее, чем через 3 дня со дня его подписания.

6.8. Оценка и сопоставление заявок. Определение победителя.

6.8.1. Комиссия оценивает и сопоставляет заявки, которые допущены к дальнейшему участию в закупке по результатам рассмотрения.

6.8.2. Цель сопоставления и оценки заявок заключается в предварительном ранжировании заявок по степени предпочтительности.

6.8.3. Оценка и сопоставление осуществляется в соответствии с критериями, порядком оценки и сопоставления, указанными в конкурсной документации.
6.8.4. Срок оценки и сопоставления заявок не может превышать 5 дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, если иной срок не указан в конкурсной документации.

6.8.5. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе каждой заявке присваивается порядковый номер по степени уменьшения выгодности предложений участников.

6.8.6. Победителем признается участник конкурса, который сделал лучшее предложение и заявке которого присвоен первый номер.

6.8.7. При равенстве баллов, победителем становится участник, заявка которого подана ранее остальных заявок с таким же максимальным баллом.

6.8.8. По результатам оценки и сопоставления, допущенных к участию в конкурсе заявок комиссия на основании установленных критериев, принимает решение о результатах оценки и сопоставления заявок, победителе конкурса, заявке которого присваивается первый номер, а также участнике, заявке которого присваивается второй номер. Данное решение оформляется итоговым протоколом оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором указываются следующие сведения:

1)  место, дата, время проведения оценки и сопоставления заявок;

2) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии;

3)  наименование предмета конкурса (лота конкурса) и номер конкурса (лота конкурса);

4) перечень участников конкурса, заявки которых оценивались и сопоставлялись, с указанием их наименования (для юридического лица), фамилии, имени, отчества (для физического лица), ИНН/КПП, ОГРН, местонахождения, почтового адреса, контактного телефона и номера поступившей заявки, присвоенной секретарем комиссии при получении заявки;

5) порядковые номера, присвоенные заявкам;

6) информация, о решении комиссии о присвоении заявкам на участие в конкурсе значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в конкурсе вместе со сведениями о решении каждого члена комиссии;

7) наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц), ИНН/КПП, ОГРН и почтовые адреса участников конкурса, заявкам которых присвоен первый и второй номера.

6.8.9. Итоговый протокол оценки и сопоставления заявок оформляется секретарем комиссии и подписывается всеми присутствующими членами комиссии в день окончания оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

6.8.10. Итоговый протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у секретаря комиссии, а второй направляется победителю конкурса.

6.8.11. Итоговый протокол размещается в единой информационной системе не позднее, чем через 3 дня со дня подписания протокола.

6.8.12. В случае если было установлено требование обеспечения заявок, Заказчик обязан в течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки конкурсных заявок возвратить обеспечение заявок всем участникам конкурса, за исключением победителя конкурса.

6.8.13. После определения победителя не допускается перемена поставщика (исполнителя, подрядчика), кроме случая, когда новый поставщик (исполнитель, подрядчик) является правопреемником поставщика (исполнителя, подрядчика) по такому договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.

6.9. Несостоявшийся конкурс.

6.9.1. Конкурс признается несостоявшимся:

- в случае, если в установленный документацией срок поступила одна заявка на участие в конкурсе, конкурс считается несостоявшимся на основании части 5 статьи 447 Гражданского кодекса Российской Федерации;

- в случае, если в установленный документацией срок не поступило ни одной заявки на участие в конкурсе, конкурс считается несостоявшимся;

- в случае, если только один участник закупки, из подавших заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса;

- ни одна из поступивших конкурсных заявок не соответствует конкурсной документации.

6.9.2. По результатам несостоявшейся закупки могут быть приняты следующие решения: 
- о закупке у единственного поставщика - в случае, если проведение новых процедур закупок нецелесообразно (например, исчерпаны лимиты времени на проведение процедур закупок, проведение новой закупки независимо от формы и способа закупки не приведет к изменению круга участников закупки);

- о заключении договора - в случае, если предоставленная заявка и участник, подавший ее, соответствуют требованиям извещения, документации; 
- о проведении повторной закупки, любым из способов, в любой форме, которые заказчик сочтет целесообразным использовать.

6.9.3. В случае если конкурс признан несостоявшимся составляется протокол (итоговый протокол) о признании конкурса несостоявшимся, размещается в единой информационной системе не позднее, чем через 3 дня с момента подписания.

6.9.4. Если конкурс не состоялась и договор заключается с единственным поставщиком, то корректировка плана закупки не производится.
6.10.
Особенности процедур закрытого конкурса

6.10.1.
Во всем, что не оговорено в настоящем подразделе, к проведению закрытых конкурсов применяются правила проведения открытого конкурса (подраздел 6.1.). 

6.10.2.
Заказчик конкурса публикует извещение о закупке, а также документацию о закупке, как это указано в подразделе 6.1, а также одновременно (в один день) направляет его персонально каждому Участнику с приглашением принять участие в конкурсе. Перечень Участников закрытого конкурса устанавливается по результатам предварительного отбора или по решению конкурсной комиссии.

6.10.3.
При проведении закрытого конкурса в документацию о закупке может быть включено требование о заключении соглашения о неразглашении конфиденциальной информации между Участниками конкурса и Заказчиком. Указанное соглашение заключается с каждым Участником конкурса. 

6.10.4.
Заказчик закрытого конкурса не вправе принимать к оценке заявки от Участников конкурса, которых он не приглашал к участию в конкурсе. Такое право может быть предоставлено в документации о закупке только в отношении лиц, подающих заявку в составе коллективного Участника.

6.11.
Особенности процедур двухэтапного конкурса

6.11.1.
Во всем, что не оговорено в настоящем подразделе, к проведению двухэтапных конкурсов применяются положения раздела 6.1, а если он закрытый — и раздела 6.10.

6.11.2.
Извещение о закупке должно быть сделано не менее чем за 20 (двадцать) дней до истечения срока подачи заявок на участие в первом этапе.

6.11.3.
На первом этапе двухэтапного конкурса Участники представляют первоначальные заявки, содержащие технические предложения без указания цены, а также документы, подтверждающие соответствие Участников установленным требованиям. Документация о закупке может предусматривать предоставление предварительных смет затрат, но только в качестве справочного материала. 

6.11.4.
На первом этапе Заказчик конкурса не должен требовать обеспечения заявки.

6.11.5.
В тексте документации о закупке первого этапа дополнительно к указанному в пункте 4.3. – 4.5., должно быть указано:

а)
что по результатам первого этапа объявленные предпочтения, условия и требования Заказчика закупки (в отношении закупаемой продукции, условий договора, за исключением требований к Участникам конкурса), в том числе техническое задание, могут существенно измениться;

б)
при формировании документации о закупке для второго этапа конкурса Заказчик конкурса вправе дополнить, исключить или изменить первоначально установленные в документации первого этапа положения (за исключением требований к Участникам конкурса), включая любые требования к закупаемой продукции, договорные условия, а также любые первоначально установленные в этой документацией критерии для оценки и сопоставления заявок, и вправе дополнить документацию о закупке новыми положениями и критериями;

в)
Участник, не желающий представлять заявку на второй этап, вправе не принимать дальнейшего участия в конкурсе, не неся за это никакой ответственности перед Заказчиком конкурса.

6.11.6.
Заказчик конкурса на первом этапе оценивает соответствие Участников требованиям конкурса, а также суть предложения на предмет формирования окончательного технического задания и документации о закупке второго этапа. Подача на первом этапе технических предложений, не отвечающих, по мнению закупочной комиссии, целям Заказчика, не может служить основанием для отказа в дальнейшем участии.

6.11.7.
Заказчик вправе исключить из дальнейших процедур конкурса Участников, не соответствующих требованиям конкурса.

6.11.8.
По результатам первого этапа закупочная комиссия должна определить перечень Участников, допущенных ко второму этапу. Также перед проведением второго этапа конкурса формируется окончательное техническое задание и документация о закупке второго этапа. В документации о закупке второго этапа могут быть исключены, изменены или дополнены любые первоначально установленные положения, включая функциональные, технические или качественные характеристики закупаемой продукции, условия договора, а также любые первоначально установленные критерии для сопоставления и оценки заявок (за исключением требований к Участникам конкурса). 

6.11.9.
К участию во втором этапе двухэтапного конкурса допускаются только те Участники, которые по результатам первого этапа допущены закупочной комиссией к участию во втором этапе. Указанным Участникам одновременно направляются адресные приглашения, к которым прилагается документация о закупке второго этапа.

6.11.10.
На втором этапе Заказчик конкурса предлагает Участникам представить окончательные заявки с указанием цены — итоговое технико-коммерческое предложение. Участник, не желающий представлять заявку на второй этап, вправе выйти из дальнейшего участия в конкурсе.

6.11.11.
Последующие процедуры аналогичны описанным в разделе 6.3, за исключением предварительного квалификационного отбора, который в двухэтапном конкурсе не проводится, а также публикации извещения о проведении конкурса.

6.11.12.
При оценке соответствия Участника конкурса предъявляемым требованиям Организатор вправе воспользоваться сведениями первого этапа. Он также вправе запросить у любого Участника подтверждение соответствия этим требованиям.

6.11.13.
Допускается на втором этапе конкурса оценивать поступившие заявки, как по совокупности критериев, так и только по цене. В любом случае, способ оценки доводится до сведения Участников предварительно — в документации о закупке первого этапа, окончательно — в документации о закупке второго этапа.

6.11.14.
В остальном к проведению двухэтапного конкурса применяются положения разделов 6.1, а если он закрытый — и раздела 6.10.

6.12.
Особенности процедур многоэтапного конкурса

6.12.1.
Многоэтапный конкурс проводится при закупке инновационной и иной особо сложной продукции.

6.12.2.
При проведении многоэтапного конкурса в документации о закупке делается указание на то, что конкурс проводится в несколько этапов. 

6.12.3.
Число этапов многоэтапного конкурса определяется его Заказчиком исходя из сложности задачи, качества заявок, поданных Участниками и результатов переговоров с ними.

6.12.4.
Последний этап многоэтапного конкурса проводится в том же порядке, что и второй этап двухэтапного конкурса. 

6.12.5.
Остальные этапы многоэтапного конкурса проводятся так же, как и первый этап двухэтапного конкурса. 

6.12.6.
В остальном к проведению многоэтапного конкурса применяются положения разделов 6.1, 6.11, а если он закрытый — и раздела 6.10.
6.13. Особенности процедуры конкурса с ограниченным участием

6.13.1. Под конкурсом с ограниченным участием понимается конкурс, при котором информация о закупке сообщается заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения в единой информационной системе извещения о проведении такого конкурса и конкурсной документации, к участникам закупки предъявляются единые требования, и дополнительные требования и победитель такого конкурса определяется из числа участников закупки, прошедших предварительный квалификационный отбор (предквалификационный отбор).

6.13.2. Заказчик осуществляет закупки путем проведения конкурса с ограниченным участием в случаях:

- когда поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг по причине их технической и (или) технологической сложности, инновационного, высокотехнологичного или специализированного характера способны осуществить только поставщики (подрядчики, исполнители), имеющие необходимый уровень квалификации; 

- закупки топливно-энергетических ресурсов (уголь, нефтепродукты), необходимых для теплоснабжения населения.

6.13.3. При проведении конкурса с ограниченным участием применяются положения   о проведении открытого конкурса с учетом особенностей, определенных пунктом 6.13.

6.13.4. В отношении участников конкурса с ограниченным участием наряду с требованиями, установленными пунктом 2.1. настоящего Положения, предъявляются дополнительные требования в соответствии с 2.2.9. настоящего Положения.  При этом дополнительные требования применяются для осуществления предквалификационного отбора и не могут использоваться в качестве критерия оценки заявок на участие в конкурсе с ограниченным участием.

6.13.5. Извещение о проведении конкурса с ограниченным участием и конкурсная документация наряду с информацией, предусмотренной пунктом 4.3. настоящего Положения, должны содержать указание на установленные в соответствии с пунктом 2.2.9.  настоящего Положения дополнительные требования к участникам закупки.

6.13.6. Заявка на участие в конкурсе с ограниченным участием наряду с информацией, предусмотренной п.6.3 настоящего Положения, должна содержать документы, подтверждающие соответствие участников закупки дополнительным требованиям, или заверенные участником закупки копии таких документов.

6.13.7. В течение не более чем десяти рабочих дней с даты вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе с ограниченным участием и (или) даты открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в таком конкурсе заказчик проводит предквалификационный отбор для выявления участников закупки, которые соответствуют требованиям, установленным заказчиком.

6.13.8. Результаты предквалификационного отбора с обоснованием принятых заказчиком решений, в том числе перечень участников закупки, соответствующих установленным требованиям, фиксируются в протоколе предквалификационного отбора, который размещается в единой информационной системе в течение трех рабочих дней с даты подведения результатов предквалификационного отбора. Результаты предквалификационного отбора могут быть обжалованы в контрольный орган в сфере закупок не позднее чем через десять дней с даты размещения в единой информационной системе указанного протокола в установленном действующим законодательством порядке.

6.13.9. В случае, если по результатам предквалификационного отбора ни один участник закупки не признан соответствующим установленным единым требованиям и дополнительным требованиям или только один участник закупки признан соответствующим установленным единым и дополнительным требованиям, конкурс с ограниченным участием признается несостоявшимся.

6.13.10. Результаты рассмотрения заявок на участие в конкурсе с ограниченным участием фиксируются в протоколе рассмотрения и оценки заявок на участие в таком конкурсе, подлежащем размещению заказчиком в единой информационной системе в течение десяти дней с даты подведения результатов предквалификационного отбора.

7. АУКЦИОН.
7.1. Общие положения проведения аукциона.

7.1.1. Аукцион (далее - аукцион) является разновидностью торгов и регулируется статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации и статьей 17 Федерального закона РФ от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

7.1.2. Порядок проведения аукциона устанавливается в извещении о проведении аукциона и аукционной документации.

7.1.4. Извещение
о проведении аукциона размещается Заказчиком в единой информационной системе не менее чем за 20 дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе, за исключением случаев, когда сведения о закупке не подлежат размещению в единой информационной системе (ч. 15, 16 ст. 4 Закона N 223- ФЗ).

7.1.5. Аукцион может проводиться в случае, когда Заказчиком однозначно сформулированы подробные требования к закупаемой продукции, в том числе определен товарный знак закупаемой продукции и продукции, которая используется при выполнении работ, оказания услуг, определены функциональные характеристики продукции, размеры, упаковка, отгрузка продукции, установлены конкретные требования к результатам работы (услуги).

7.1.6. Процедура используется без установления ценовых порогов и ограничений.

7.1.7. Аукцион на право заключения договора на закупку товаров, работ, услуг проводится в случае, если возможно сравнение предложений участников закупки только по критерию цены.

7.1.8. Предоставление аукционной документации (в том числе по письменным запросам заинтересованных лиц) до размещения извещения о проведении аукциона не допускается.

7.2. Этапы аукциона:

7.2.1. Проведение аукциона состоит из следующих этапов:

1) размещение извещения о проведении аукциона и аукционной документации;

2) рассмотрение заявок, определение состава участников аукциона;

3) подача предложений о цене (проведение аукциона);

4) подведение итогов аукциона, размещение протокола подведения итогов аукциона;

5) заключение договора по результатам проведения аукциона.

7.2.2. Подача предложений о цене при проведении аукциона не осуществляется в следующих случаях:

- на участие в аукционе не подано ни одной заявки;

- в ходе определения участников аукциона, все заявки на участие отклонены; 
- в результате определения участников аукциона Участником аукциона признан только один Участник; 
- аукцион отменен.

7.3. Требования к извещению об аукционе.

7.3.1. Извещение о проведении аукциона является неотъемлемой частью аукционной документации и должно содержать сведения согласно пункту 4.3.5.

7.3.2. Сведения, содержащиеся в извещении о проведении аукциона, должны соответствовать сведениям, указанным в аукционной документации.

7.3.3. Информация о проведении аукциона, включая извещение о проведении аукциона, аукционную документацию, проект договора, размещается Заказчиком в единой информационной системе.

7.4. Требования к документации об аукционе.

7.4.1. Аукционная документация о закупке должна содержать сведения пункт 4.3.6. и требования к участникам предусмотренные в пункте 2.1. настоящего Положения.

7.4.2. Дополнительно к указанным сведениям документация об аукционе должна содержать сведения о дате, месте, времени и порядке проведения аукциона.

7.4.3. К аукционной документации должен быть приложен проект договора (в случае проведения аукциона по нескольким лотам - проект договора в отношении каждого лота), который является неотъемлемой частью аукционной документации.

7.4.4. В случае если в аукционной документации содержится требование о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара, в целях поставки которого проводится процедура закупки, к аукционной документации может быть приложен такой образец или макет товара, который является ее неотъемлемой частью.

7.4.5. Сведения, содержащиеся в аукционной документации, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении аукциона.

7.5. Разъяснение и изменение аукционной документации. Отказ от проведения аукциона.

7.5.1. Любой участник закупки вправе направить Заказчику письменный запрос о разъяснении положений аукционной документации, не позднее 3 дней со дня его поступления Заказчик направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации участнику закупки и одновременно размещает их в единой информационной системе без указания участника закупок.

7.5.2. Заказчик вправе не отвечать на запросы, касающиеся разъяснения, документации, поступившие менее чем за 3 дня до дня истечения установленного срока подачи заявок.

7.5.3. Разъяснения не должны дополнять или изменять условия документации, в противном случае необходимо вносить изменения в документацию.

7.5.4. Заказчик вправе внести изменения в извещение о проведении аукциона и аукционную документацию.

7.5.5. Изменения, вносимые в документацию о проведении аукциона, размещаются Заказчиком в единой информационной системе не позднее 3 дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений.

7.5.6. При открытых процедурах участники закупки отслеживают изменения в единой информационной системе самостоятельно, а при проведении закрытых процедур вне электронной площадки участники закупки, получившие документацию, незамедлительно уведомляются, путем направления письма в адрес участника закупки.

7.5.7. Изменение предмета аукциона не допускается.

7.5.8. Если изменения в документацию о закупке внесены Заказчиком позднее, чем за 15 дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе, срок подачи заявок должен быть продлен.

7.5.9. Срок продлевается таким образом, чтобы со дня размещения указанных изменений в единой информационной системе до даты окончания подачи заявок он составлял не менее 15 дней.

7.5.10. Заказчик вправе отказаться от проведения аукциона в любое время до выбора победителя конкурса.

7.5.11. Уведомление об отказе от проведения аукциона размещается в единой информационной системе в течение 3 дней, со дня принятия решения об отказе от проведения конкурса.

7.6. Порядок подачи заявок на участие в аукционе.

7.6.1. Для участия в аукционе участник закупки подает заявку на участие в аукционе в срок и в соответствии с формами, которые установлены аукционной документацией.

7.6.2. Началом срока подачи заявок на участие в аукционе является день, следующий за днем размещения в единой информационной системе извещения о проведении аукциона и аукционной документации.

7.6.3. Окончанием указанного срока является время и дата начала рассмотрения заявок на участие в аукционе.

7.6.4. Прием заявок на участие в аукционе прекращается непосредственно перед рассмотрением заявок на участие в аукционе.

7.6.5. Заявка на участие в аукционе подается в письменной форме на бумажном носителе.

7.6.6. Заявка на участие в аукционе должна содержать:

1) документ, содержащий сведения об участнике закупок, подавшем такую заявку: фирменное наименование (полное наименование), организационно-правовая форма, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

2) копии учредительных документов участника закупок (для юридических лиц);

3) копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

4) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) либо Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), полученную не ранее чем за месяц до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении аукциона или нотариально заверенную копию такой выписки;

5) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя согласно законодательству соответствующего государства (для иностранных лиц). Эти документы должны быть получены не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении аукциона;

6) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупок - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупок без доверенности). Если от имени участника закупок действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна включать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупок, заверенную печатью участника закупок и подписанную руководителем участника закупок (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности;

7) решение об одобрении или о совершении крупной сделки (его копия), если требование о необходимости такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица и если для участника закупок поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, предоставление обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой. Если указанные действия не являются крупной сделкой, участник закупки представляет соответствующее письмо;

8) документ, декларирующий соответствие участника закупки следующим требованиям:

- соответствие участников закупки требованиям законодательства РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг; 

- не проведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и решения об открытии конкурсного производства;

- не приостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи заявки от участника;

- отсутствие сведений об участниках закупки в реестрах недобросовестных поставщиков, ведение которых предусмотрено Законом N 223-Ф3 и Законом N 44-ФЗ;

9) документы или копии документов, подтверждающие соответствие участника закупок требованиям, установленным законодательством РФ и аукционной документацией;

10) документы (их копии), подтверждающие соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным законодательством РФ к таким товарам, работам, услугам в случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам и если предоставление указанных документов предусмотрено аукционной документацией, за исключением документов, которые могут быть предоставлены только вместе с товаром в соответствии с гражданским законодательством;

11) другие документы в соответствии с требованиями аукционной документации.

7.6.7. Все листы заявки на участие в аукционе должны быть прошиты и пронумерованы.

7.6.8. Заявка на участие в аукционе должна содержать опись входящих в нее документов, должна быть скреплена печатью участника закупок (для юридических лиц) и подписана участником закупки или лицом, им уполномоченным.

7.6.9. Соблюдение участником закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки, поданы от имени участника закупок, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие аукционе документов и сведений.

7.6.10. Не допускается устанавливать иные требования к оформлению заявки на участие в аукционе, за исключением предусмотренных настоящим пунктом Положения.

7.6.11. Ненадлежащее исполнение участником закупок требования о том, что все листы заявки на участие в аукционе должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа в допуске к участию.

7.6.12. Участник закупки вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона (лота аукциона).

7.6.13. Секретарь комиссии, принявший заявку, обязан обеспечить ее целостность.

7.6.14. Участник закупки вправе изменить или отозвать заявку на участие в аукционе, в любое время до момента вскрытия комиссией конвертов с заявками.

7.6.15. Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая как в течение срока подачи заявок на участие, так и после его окончания, регистрируется секретарем комиссии в журнале регистрации заявок.

7.6.16. В названном журнале указываются следующие сведения:

1) регистрационный номер заявки на участие в закупке;

2) дата и время поступления конверта с заявкой на участие в закупке;

3) способ подачи заявки на участие в закупке;

4) соответствие состава документов заявки ее описи;

5) состояние заявки: наличие описи входящих в состав заявки документов, а также информации о том, пронумерована ли заявка, прошита, подписана, проставлена ли на ней печать (для юридических лиц), имеются ли повреждения.

7.6.17. Также в журнале ставятся подписи лица, доставившего заявку, и представителя Заказчика (секретаря комиссии), принявшего заявку.

7.6.18. Заказчик обязан выдать расписку в получении заявки на участие в аукционе, указав дату, время ее получения, соответствие состава документов заявки ее описи и состояние заявки.

7.6.19. Если заявка поступила по почте, расписка направляется по адресу фактического местонахождения подавшего ее участника.

7.7. Порядок рассмотрения заявок на участие в аукционе

7.7.1. Комиссия в день и в месте рассмотрения заявок, указанных в извещении, приступает к рассмотрению заявок на предмет соответствия требованиям законодательства РФ, настоящего Положения и аукционной документации.

7.7.2. По результатам рассмотрения заявок на участие в аукционе комиссия принимает решение о допуске участника закупки к участию в аукционе или об отказе в допуске. Рассмотрение заявок на участие в аукционе не может длиться более 2 дней со дня начала рассмотрения заявок.

7.7.3. Заявки на участие в аукционе, полученные после истечения срока их приема, возвращаются участникам закупки.

7.7.4. Если одним участником закупки подано две и более заявки на участие в аукционе (или в отношении одного и того же лота при наличии двух и более лотов в аукционе) при условии, что поданные ранее заявки им не отозваны, все его заявки не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

7.7.5. Комиссия обязана осуществлять аудиозапись рассмотрения заявок на участие в аукционе.

7.7.6. Комиссия обязана при рассмотрении заявок на соответствие требованиям законодательства, настоящего Положения и аукционной документации отказать в допуске участнику в случаях, установленных в пункте 1.6.1.15. настоящего Положения.

7.7.7. По результатам рассмотрения заявок на участие в аукционе составляется протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе.

7.7.8. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе оформляется секретарем комиссии и подписывается всеми присутствующими членами комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе.

7.7.9. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе должен содержать:

1)  сведения о месте, дате, времени проведения рассмотрения заявок;

2) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии;

3) наименование и номер предмета аукциона (лота);

4) наименование, ИНН/КПП, ОГРН юридического лица, фамилию, имя, отчество физического лица (ИНН/КПП, ОГРН при наличии), номер поступившей заявки, присвоенный секретарем комиссией при получении заявки;

5) перечень всех участников аукциона, заявки которых были рассмотрены, с указанием их наименования (для юридического лица), фамилии, имени, отчества (для физического лица), ИНН/КПП, ОГРН, местонахождения, почтового адреса, контактного телефона, номеров поступивших заявок, присвоенных секретарем комиссией при получении заявки;

6) почтовый адрес, контактный телефон каждого участника закупок, заявка которого рассматривается;

7) информацию о наличии сведений и документов, предусмотренных настоящим Положением и аукционной документацией, которые являются основанием для допуска к участию;

8) информацию о наличии описи входящих в состав заявки документов, соответствие этой описи содержащимся в заявке документам;

9) информацию о наличии либо отсутствии повреждений прошивки заявки, мест оттиска печати (кроме физических лиц) и повреждений других частей заявки, наличии и состоянии подписи на заявке участника, а также информации о том, пронумерована ли заявка;

10) решение о допуске участника закупки к участию в аукционе или об отказе в допуске и обоснование такого решения вместе со сведениями о решении каждого члена комиссии о допуске или об отказе в допуске.

7.7.10. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подано ни одной, аукцион признается несостоявшимся.

7.7.11. Если аукционной документацией предусмотрено два и более лота, аукцион признается несостоявшимся только в отношении тех лотов, по которым подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки.

7.7.12. В случае если по результатам рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников закупки, подавших заявки, или о допуске к участию в аукционе только одного участника закупки, аукцион признается несостоявшимся.

7.7.13. Если аукционной документацией предусмотрено два и более лота, аукцион признается несостоявшимся только в отношении того лота, по которому принято решение об отказе в допуске к участию всех участников закупки, подавших заявки, или решение о допуске к участию только одного участника закупки.

7.7.14. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе оформляется секретарем комиссии и подписывается присутствующими членами комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе.

7.7.15. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается в единой информационной системе не позднее, чем через 3 дня после его подписания.

7.7.16. Участникам, допущенным к участию в аукционе, секретарь комиссии направляет уведомление о дате, времени и месте проведения аукциона.

7.8. Порядок проведения аукциона.

7.8.1. В процедуре торгов на аукционе могут участвовать только участники закупки, допущенные к участию в данной процедуре.

7.8.2. Победителем аукциона признается участник закупки, предложивший наиболее низкую цену договора, или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора.

7.8.3. Аукцион проводится комиссией в присутствии председателя, ее членов, участников аукциона или их уполномоченных представителей.

7.8.4. Аукционист выбирается из числа членов комиссии путем их голосования или привлекается Заказчиком.

7.8.5. Аукцион должен проводиться в течение 5 дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок, если иной срок не указан в аукционной документации.

7.8.6. Секретарь комиссии ведет протокол аукциона, он может осуществлять аудиозапись аукциона.

7.8.7. Любой участник аукциона вправе осуществлять аудио- и видеозапись, уведомив председателя комиссии, с указанием этого в протоколе проведения аукциона.

7.8.8. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона, на "шаг аукциона".

7.8.9. "Шаг аукциона" устанавливается в размере пяти процентов от начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона.

7.8.10. Если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену, аукционист обязан снизить "шаг аукциона" на 0,5 процента начальной (максимальной) цены договора (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной) цены договора (цены лота).

7.8.11. Аукцион проводится в следующем порядке:

1) комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует участников закупок, явившихся на аукцион, или их представителей. В случае проведения аукциона по нескольким лотам аукционная комиссия перед началом каждого лота регистрирует участников аукциона, подавших заявки в отношении такого лота и явившихся на аукцион, или их представителей. При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки;

2) аукционист объявляет о начале проведения аукциона (лота), оглашает номер лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмет договора, начальную (максимальную) цену договора (лота), "шаг аукциона", наименования не явившихся участников аукциона, аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора;

3) участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с "шагом аукциона", поднимает карточку в случае, если он согласен заключить договор по объявленной цене;

4) аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с "шагом аукциона", а также новую цену договора, сниженную в соответствии с "шагом аукциона", и "шаг аукциона", в соответствии с которым снижается цена;

5) аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.

7.8.12. Протокол проведения аукциона должен содержать следующие сведения:

1) место, дата и время проведения аукциона;

2) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии;

3) наименование и номер предмета аукциона (лота);

4) перечень участников аукциона и порядковые номера, присвоенные им в соответствии с п.п. 1 пункта 7.8.11. настоящего Положения;

5) начальную (максимальную) цену договора (цену лота);

6) последнее и предпоследнее предложения о цене договора;

7) наименование, ИНН/КПП, ОГРН и место нахождения (для юридического лица), ИНН/КПП, ОГРН, фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене договора;

7.8.13. Протокол проведения аукциона оформляется секретарем комиссии, в день проведения аукциона.

7.8.14. Протокол подписывают присутствующие члены комиссии и победитель аукциона.

7.8.15. Протокол проведения итогов аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у секретаря комиссии, а второй передается победителю аукциона сразу после подписания всеми присутствующими членами комиссии.

7.8.16. Протокол аукциона размещается Заказчиком в единой информационной системе не позднее чем через 3 дня после проведения аукциона.
8. ОТКРЫТЫЙ АУКЦИОН В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
8.1. Общие положения
8.1.1. Аукцион в электронной форме - это аукцион, проводимый в электронной форме, проведение которого обеспечивается Оператором электронной площадки и победителем которого признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора.

8.1.2. Порядок проведения аукциона в электронной форме устанавливается Регламентом работы соответствующей электронной площадки. Участники закупки обязаны заблаговременно ознакомиться с указанным Регламентом, в том числе, самостоятельно обеспечить соответствие автоматизированного рабочего места пользователя требованиям Оператора электронной площадки.

8.1.3. Заказчик не несут ответственности за технические сбои, неисправности и прочие обстоятельства, создавшие для участников закупки невозможность участия в аукционе.

8.1.4. Для участия в аукционе в электронной форме участники закупки обязаны пройти процедуру регистрации (аккредитации) на электронной площадке. Порядок прохождения регистрации (аккредитации) на электронной площадке определяется Регламентом электронной площадки.

8.1.5. Все расходы, связанные с необходимостью регистрации и работы на электронной площадке, в том числе, расходы на получение электронной цифровой подписи, расходы на получение документов, расходы на приобретение и (или) настройку программного обеспечения и технических средств, расходы, связанные с оплатой услуг Оператора электронной площадки и иные подобные расходы, относятся на участника закупки в полном объеме.

8.1.6. Документооборот между Заказчиком, Оператором электронной площадки и участниками закупки в ходе проведения аукциона в электронной форме осуществляется через электронную площадку, указанную в извещении о проведении аукциона в электронной форме и аукционной документации.
8.2. Извещение о проведении аукциона в электронной форме

8.2.1. Извещение о проведении аукциона в электронной форме является неотъемлемой частью аукционной документации. Сведения, содержащиеся в извещении о проведении аукциона в электронной форме, должны соответствовать сведениям, содержащимся в аукционной документации.

8.2.2. В извещении о проведении аукциона в электронной форме должны быть указаны, в том числе, следующие сведения:

1) способ закупки;

2) размер «шага аукциона»;

3) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

4) адрес электронной площадки в сети «Интернет»;

5) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

6) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

7) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

8) сведения о необходимости внесения задатка для участия в аукционе в электронной форме, порядок и сроки его внесения;

9) срок, место и порядок предоставления и разъяснения аукционной документации;

10) место, дата и время начала и дата и время окончания срока подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме;

11) место и дата окончания срока рассмотрения заявок участников закупки, место и дата подведения итогов аукциона; 

12) дата проведения аукциона в электронной форме;

13) срок и порядок отказа от проведения аукциона в электронной форме;

14) срок заключения договора по итогам аукциона в электронной форме;

15) требования, предъявляемые к участникам аукциона;

16) требования, предъявляемые к закупаемым товарам, работам, услугам;

17) иные сведения, предусмотренные настоящим Положением.

8.2.3. Извещение о проведении аукциона в электронной форме, а также аукционная документация, проект договора и иная информация о проведении аукциона в электронной форме размещается Заказчиком в единой информационной системе, электронной площадке одновременно не менее чем за двадцать дней до установленного в аукционной документации дня окончания срока подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме.

8.3.
Аукционная документация. Порядок разъяснения и предоставления аукционной документации.

8.3.1. Аукционная документация разрабатывается Заказчиком и утверждается Заказчиком. Аукционная документация, включая извещение о проведении аукциона в электронной, проект договора и иная информация о проведении аукциона в электронной форме размещается Заказчиком в единой информационной системе, на электронной площадке одновременно не менее чем за двадцать дней до установленного в аукционной документации дня окончания подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме.

8.3.2. В аукционной документации должны быть указаны следующие сведения:

-
объект закупки:

Установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к эксплуатационным характеристикам объекта закупки (при необходимости), к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика. Описание объекта закупки должно носить объективный характер. В описании объекта закупки указываются функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики объекта закупки (при необходимости).

Документация о проведении закупки может содержать указание на товарные знаки.

Указание на товарные знаки может сопровождаться словами «или эквивалент».

Применение слов «или эквивалент» не допускается в случае несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком, а также случаев размещения заказов на поставки запасных частей, расходных материалов и химических реагентов к оборудованию, используемым Заказчиком.

Применение слов «или эквивалент» не требуется при применении в технических характеристиках общеупотребимых торговых наименований, производство которых допускается в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации более чем одним производителем.

8.3.3. Использование, если это возможно, при составлении описания объекта закупки стандартных показателей, требований, условных обозначений и терминологии, касающихся технических и качественных характеристик объекта закупки, установленных в соответствии с техническими регламентами, стандартами и иными требованиями, предусмотренными законодательством Российской Федерации о техническом регулировании. Если заказчиком при описании объекта закупки не используются такие стандартные показатели, требования, условные обозначения и терминология, в документации о закупке должно содержаться обоснование необходимости использования других показателей, требований, обозначений и терминологии.

8.3.4. Описание объекта закупки может включать в себя спецификации, планы, чертежи, эскизы, фотографии, результаты работы, тестирования, требования, в том числе в отношении проведения испытаний, методов испытаний, упаковки в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, маркировки, этикеток, подтверждения соответствия, процессов и методов производства в соответствии с требованиями технических регламентов, стандартов, технических условий, а также в отношении условных обозначений и терминологии.

8.3.5. Документация о закупке должна содержать изображение поставляемого товара, позволяющее его идентифицировать и подготовить заявку, окончательное предложение, если в такой документации содержится требование о соответствии поставляемого товара изображению товара, на поставку которого заключается договор.

8.3.6. Документация о закупке должна содержать информацию о месте, датах начала и окончания, порядке и графике осмотра участниками закупки образца или макета товара, на поставку которого заключается контракт, если в такой документации содержится требование о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара, на поставку которого заключается договор.

8.3.7. Поставляемый товар должен быть новым товаром (товаром, который не был в употреблении, в ремонте, в том числе который не был восстановлен, у которого не была осуществлена замена составных частей, не были восстановлены потребительские свойства) в случае, если иное не предусмотрено описанием объекта закупки.

8.3.8. Документация о закупке в соответствии с требованиями, указанным в настоящей статье, должна содержать показатели, позволяющие определить соответствие закупаемых товара, работы, услуги потребностям заказчика. При этом указываются максимальные и (или) минимальные значения таких показателей, а также значения показателей, которые не могут изменяться.

-
требования к содержанию и составу заявки на участие в аукционе;

-
требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом аукциона, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом аукциона, их количественных и качественных характеристик;

-
место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

-
сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

-
форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

-
порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

-
место, дата и время начала и дата, и время окончания срока подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме;

-
требования к участникам аукциона в электронной форме и перечень документов, представляемых участниками аукциона в электронной форме для подтверждения их

соответствия установленным требованиям;

-
сведения о необходимости внесения задатка для участия в аукционе, срок и порядок его внесения;

-
размер «шага аукциона»;

-
срок, место и порядок предоставления и разъяснения аукционной документации;

-
место и дата окончания срока рассмотрения заявок участников закупки, место и дата подведения итогов аукциона;

-
дата проведения аукциона в электронной форме;

-
иные сведения, предусмотренные настоящим Положением.

8.3.9. Любой участник закупки вправе направить Заказчику запрос о разъяснении положений аукционной документации или извещения о проведении аукциона. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик размещает разъяснения в единой информационной системе и электронной площадке с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос. Разъяснения документации об аукционе и извещения о проведении аукциона осуществляются по запросам участников закупки, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

8.4.
Внесение изменений в аукционную документацию и извещение о проведении аукциона

8.4.1. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника закупки вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении аукциона в электронной форме и (или) в аукционную документацию.

8.4.2. Изменения извещения о проведении аукциона, аукционной документации размещаются Заказчиком, в единой информационной системе и на электронной площадке не позднее чем в течение трех дней со дня со дня внесения указанных изменений.

8.4.3. В случае, если изменения в извещение о проведении аукциона и (или) аукционную документацию внесены Заказчиком позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе, срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в единой информационной системе, на электронной площадке внесенных в извещение о проведении аукциона, аукционную документацию изменений до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе такой срок составлял не менее, чем пятнадцать дней.

8.5. Отказ от проведения аукциона в электронной форме

В соответствии с п. 3 ст. 448 ГК РФ Заказчик вправе отказаться от проведения аукциона в электронной форме в любое время до окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. Извещение об отказе от проведения аукциона в электронной форме размещается Заказчиком в единой информационной системе и на электронной площадке не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения об отказе от проведения аукциона в электронной форме, но до окончания срока подачи заявок.

8.6.
Порядок подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме

8.6.1. Для участия в аукционе в электронной форме участник закупки подает заявку на участие в электронном аукционе в соответствии с требованиями, которые установлены в извещении о проведении аукциона и аукционной документации. Подача заявки осуществляется участником закупки из личного кабинета посредством штатного интерфейса электронной площадки.

8.6.2. Заявка на участие в аукционе предоставляется в виде электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью участника закупки. Если Оператором электронной площадки установлена плата за услуги, связанные с обеспечением участия в аукционе в электронной форме, подача заявок участниками закупки осуществляется при наличии на счете участника, открытом для проведения операций по обеспечению участия в закупках, депозита для оплаты услуг электронной площадки, если иное не предусмотрено Регламентом электронной площадки. Размер депозита, срок и порядок его внесения, а также последствия отсутствия или недостаточности денежных средств на счете участника, открытом для проведения операций по обеспечению участия, устанавливается Оператором электронной площадки.

8.6.3. Заявка на участие в аукционе в электронной форме должна содержать следующие документы и сведения в отношении участника аукциона, а также каждого из лиц, выступающих на стороне участника аукциона:

1)
сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку:

а)
фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона и иные сведения об участнике закупки в соответствии с перечнем и формой, установленными аукционной документацией;

б)
полученную не ранее чем за один месяц до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении аукциона в электронной форме выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за один месяц до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении аукциона в электронной форме выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей);

в)
копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц);

г)
документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность), в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее для целей настоящего Положения - руководитель).

д)
в случае, если от имени участника закупки действует иное лицо (не являющееся руководителем), заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, оформленную в соответствии с гражданским законодательством (для юридических лиц), либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

е)
копия приказа о вступлении в должность (приеме на работу), оформленного в соответствии со ст. 68 ТК РФ (для руководителя участника закупки - юридического лица);

ж)
копии учредительных документов участника закупки (для юридических лиц);

з)
решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве задатка на участие в аукционе являются крупной сделкой;

2)
предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора - по форме установленной аукционной документацией;

3)
копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам и перечень таких документов указан в аукционной документации;

4)
сведения и документы, подтверждающие соответствие участника аукциона требованиям, установленным в аукционной документации;

5)
иные документы и сведения, предусмотренные аукционной документацией.

8.6.4. Требовать от участника закупки иных документов и сведений не допускается, кроме

случаев, когда иное предусмотрено в аукционной документации по конкретной процедуре закупки.

8.6.5. Участник аукциона в электронной форме вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в сроки, указанные в извещении о проведении аукциона в электронной форме и аукционной документации. Заявки на участие в аукционе, поступившие по истечении срока их подачи, автоматически отклоняются оператором электронной площадки.

8.6.6. Участник аукциона вправе подать не более одной заявки на участие в аукционе в сроки, указанные в извещении о проведении аукциона.

8.6.7. Участник аукциона в электронной форме, подавший заявку на участие, вправе отозвать заявку не позднее окончания срока подачи заявок, направив об этом соответствующее уведомление в соответствии с регламентом электронной площадки. Оператор электронной площадки обеспечивает конфиденциальность поданных заявок на участие в аукционе в электронной форме.

8.7.
Порядок рассмотрения заявок на участие в аукционе в электронной форме

8.7.1. После окончания срока подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме Оператор электронной площадки направляет Заказчику все поступившие заявки. Комиссия в сроки, указанные в извещении о проведении аукциона в электронной форме и аукционной документации рассматривает поступившие заявки на их соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствие участников закупки требованиям, установленным документацией об аукционе.

8.7.2. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе в электронной форме закупочная комиссия принимает решение о допуске/отказе в допуске к участию в аукционе участников, подавших заявки и заполняет с использованием аппаратно-программных средств электронной площадки форму решения о допуске/отказе в допуске к участию в аукционе относительно каждой зарегистрированной заявки с указанием причин отказа в допуске.

8.7.3. По итогам рассмотрения заявок на участие в аукционе в электронной форме закупочная комиссия составляет и подписывает протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе в электронной форме (протокол об определении участников закупки). Решение об отказе в допуске участника закупки к участию в аукционе принимается в порядке и по основаниям, указанным в документации об аукционе.

8.7.4. Протокол должен содержать информацию о Заказчике, месте и времени проведения процедуры рассмотрения заявок, сведения о составе комиссии, информацию о проводимом аукционе, информацию о признании аукциона состоявшимся/несостоявшимся, сведения об участниках закупки, подавших заявки на участие в аукционе, решение о допуске участника закупки к участию в аукционе или об отказе в допуске участника закупки к участию в аукционе с обоснованием такого решения и с указанием положений документации об аукционе, которым не соответствует заявка на участие в аукционе этого участника закупки, положений такой заявки на участие в аукционе, которые не соответствуют требованиям документации об аукционе. 
8.7.5. Указанный протокол размещается на официальном в течение трех дней со дня его подписания. Кроме того, указанный протокол направляется Заказчиком, Оператору электронной площадки для размещения на сайте электронной площадки.

8.7.6. Участники закупки, допущенные к участию в аукционе, признаются Участниками аукциона.

8.7.7. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе, в протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе в электронной форме вносится информация о признании аукциона несостоявшимся.

8.7.8. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников закупки, подавших заявки на участие в аукционе, или о допуске только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся.

8.7.9. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один участник закупки, подавший заявку на участие в аукционе, допущен к участию в аукционе, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе Заказчик обязан передать такому участнику аукциона проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником аукциона, в проект договора, прилагаемый к аукционной документации и по цене, не более начальной (максимальной) цены договора.

8.7.10. В случае уклонения участника аукциона от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве задатка на участие в аукционе, не возвращаются.

8.8.
Проведение процедуры открытого аукциона. Подача ценовых предложений. Подведение итогов аукциона.

8.8.1. Аукцион проводится в день и вовремя, указанное Заказчиком в извещении о проведении аукциона в электронной форме. Начало и окончание времени проведения аукциона определяется по времени сервера, на котором размещена электронная площадка.

8.8.2. Аукцион в электронной форме не проводится, в случаях:

-
если аукцион в электронной форме отменен Заказчиком в порядке и сроки, предусмотренные документацией об аукционе;

-
если для участия в аукционе в электронной форме не было подано ни одной заявки;

-
если для участия в аукционе в электронной форме была подана только одна заявка;

-
если по итогам рассмотрения заявок на участие в аукционе в электронной форме заявки всех участников закупки были отклонены;

-
если по итогам рассмотрения заявок на участие в аукционе в электронной форме к участию в аукционе был допущен только один участник.

8.8.3. В аукционе могут участвовать только участники закупки, признанные участниками аукциона.

8.8.4. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона в электронной форме, на «шаг аукциона», размер которого указан в извещении о проведении аукциона в электронной форме и в аукционной документации. Подача предложений о цене возможна в течение всего хода торгов.

8.8.5. Порядок проведения аукциона в электронной форме устанавливается Регламентом работы соответствующей электронной площадки. Участники закупки обязаны заблаговременно ознакомиться с указанным Регламентом, в том числе, самостоятельно обеспечить соответствие автоматизированного рабочего места пользователя требованиям Оператора электронной площадки.

8.8.6. Заказчик не несут ответственности за техническую невозможность подачи участником аукциона ценовых предложений в ходе проведения аукциона, вызванную несоответствием автоматизированного рабочего места пользователя участника аукциона требованиям Регламента оператора электронной площадки.

8.8.7. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора. Если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, победителем аукциона признается Участник, предложивший наиболее высокую цену договора. Победитель определяется с помощью программных и технических средств электронной площадки.

8.8.8. После завершения аукциона Заказчик формирует протокол подведения итогов аукциона.

8.8.9. Оператор электронной площадки размещает протокол подведения итогов аукциона на электронной площадке. В протоколе подведения итогов аукциона указывается решение, принятое в отношении каждого участника аукциона, а также иные сведения, предусмотренные аукционной документацией и Регламентом оператора электронной площадки. Протокол подведения итогов аукциона является доступным для ознакомления на сайте электронной площадки без взимания платы.

8.9.
Заключение договора по результатам проведения аукциона в электронной форме

8.9.1. Заключение договора по итогам аукциона в электронной форме осуществляется Заказчиком и победителем аукциона.

8.9.2. Победитель аукциона не вправе уклоняться от заключения договора. В случае, если победитель аукциона (единственный участник аукциона) уклоняется от заключения договора, заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя аукциона заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора.

8.9.3. Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником аукциона, с которым заключается договор, заявке на участие в аукционе и в аукционной документации по цене, предложенной таким участником аукциона. Условия исполнения договора, предложенные лицом, с которым заключается договор, а именно: объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора, фиксируются в протоколе, в соответствии с которым лицо получает право на заключение договора.

8.9.4. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам аукциона, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор в единой информационной системе размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

9. ЗАПРОС КОММЕРЧЕСКИХ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
9.1. Общее положение проведения запроса коммерческих предложений.

9.1.1. Запрос коммерческих предложений — закупка, не является разновидностью торгов и не попадает под регулирование статьями 447—449 Гражданского кодекса Российской Федерации или публичным конкурсом в соответствии статьями 1057-1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, правила, проведения которой регламентируется настоящим Положением. Наилучшей признается заявка на участие в запросе предложений, содержащая лучшие условия исполнения договора в соответствии с документацией о закупках.

9.1.2. Запрос коммерческих предложений может проводиться при наличии хотя бы одного из следующих условий:

9.1.3. Поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг осуществляется для удовлетворения конкретных потребностей Заказчика на основании нескольких критериев, указанных в документации о проведении запроса коммерческих предложений при условии, что проведение конкурса нецелесообразно или невозможно ввиду срочной необходимости в удовлетворении потребностей Заказчика;

9.1.4. Заказчик планирует заключить договор в целях проведения научных исследований, экспериментов, разработок;

9.1.5. Заказчик планирует заключить кредитный договор при условии, что проведение конкурса нецелесообразно или невозможно ввиду срочной необходимости в удовлетворении потребностей Заказчика.

9.1.6. Заказчик вправе пригласить конкретных лиц для участия в запросе коммерческих предложений, не ограничивая свободы доступа иных лиц к участию в данной процедуре.

9.1.7. Заказчик вправе на любом этапе отказаться от проведения запроса коммерческих предложений и от заключения договора, разместив сообщение об этом в единой информационной системе. При отказе Заказчик не возмещает участникам закупок понесенный ими реальный ущерб, упущенную выгоду, расходы и любые другие издержки, связанные с подготовкой к участию и участием в запросе коммерческих предложений.

9.2. Извещение о проведении запроса коммерческих предложений.

9.2.1. Извещение о проведении запроса коммерческих предложений и документация о проведении запроса коммерческих предложений размещаются Заказчиком в единой информационной системе.

9.2.2. Эта информация размещается не менее чем за 7 дней до установленного в документации о проведении запроса коммерческих предложений, дня окончания подачи заявок на участие, за исключением случаев, когда сведения о закупке не подлежат размещению в единой информационной системе (части 15, 16 статьи 4 Закона N 223-Ф3).

9.2.3. Извещение о проведении запроса коммерческих предложений является неотъемлемой частью документации о проведении запроса коммерческих предложений.

9.2.4. Сведения, содержащиеся в названном извещении, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о проведении запроса коммерческих предложений.

9.2.5. В извещении о проведении запроса коммерческих предложений указывается:

1) способ закупки;

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок представления документации о проведении запроса коммерческих предложений (в том числе ссылка на адрес сайта в информационно- телекоммуникационной сети Интернет);

7) место, дата и время вскрытия конвертов с заявками участников закупки;

8) место, дата и время рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов запроса коммерческих предложений;

9) иные условия проведения процедуры закупки.

9.2.6. К извещению о проведении запроса коммерческих предложений должен прилагаться проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке. 
9.3. Документация о проведении запроса коммерческих предложений
9.3.1. В документации о проведении запроса коммерческих предложений должны быть указаны следующие сведения:

1) установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, время, дата начала и окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

11) место, дата и время вскрытия конвертов с заявками участников закупки;

12) место, дата и время рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

13) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

14) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, методика оценки предложений участников закупки, порядок расчета рейтинга каждой заявки, сведения и документы, которые подлежат оценке и сопоставлению;

15) иные сведения по решению Заказчика.

9.3.2. Любой участник закупки вправе направить Заказчику письменный запрос о разъяснении положений документации о проведении запроса коммерческих предложений. Не позднее 3 дней со дня поступления такого запроса Заказчик направляет в форме электронного документа (при наличии обратного электронного адреса) разъяснения положений документации участнику закупки. Одновременно такие разъяснения Заказчик размещает в единой информационной системе без указания наименования участника закупок.

9.3.3. Изменения, вносимые в извещение и документацию о проведении запроса коммерческих предложений, размещаются Заказчиком в единой информационной системе не позднее 3 дней со дня принятия решения об их внесении.

9.3.4. Если в извещение, документацию о запросе коммерческих предложений вносятся изменения, срок подачи заявок должен быть продлен. Этот срок продлевается Заказчиком таким образом, чтобы со дня размещения в единой информационной системе и на сайте Заказчика изменений, внесенных в указанные извещение и документацию, до даты окончания подачи заявок на участие в запросе коммерческих предложений срок составлял не менее 3 дней.

9.4. Порядок подачи заявок на участие в запросе коммерческих предложений. 
9.4.1. Заявка на участие в запросе коммерческих предложений должна содержать:
1) документ, содержащий сведения об участнике закупок, подавшем такую заявку: фирменное наименование (полное наименование), организационно-правовая форма, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

2)копии учредительных документов;

3) копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

4) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), полученную не ранее чем за один месяц до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении запроса коммерческих предложений или нотариально заверенную копию такой выписки;

5) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя согласно законодательству соответствующего государства (для иностранных лиц). Документы должны быть получены не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении запроса коммерческих предложений;

6) решение об одобрении или о совершении крупной сделки (его копия), если требование о необходимости такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица и если для участника закупок поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, предоставление обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой. Если указанные действия не являются крупной сделкой, участник закупки представляет соответствующее письмо;

7) документ, декларирующий соответствие участника закупки следующим требованиям:

а)
соответствие участников закупки требованиям законодательства РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг;

б)
не проведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и решения об открытии конкурсного производства;

в)
не приостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи конверта с заявкой от участника;

г) отсутствие сведений об участниках закупки в реестрах недобросовестных поставщиков, ведение которых предусмотрено Законом N 223-ФЗ и Законом N 44-ФЗ;

8) коммерческое предложение о качественных и функциональных характеристиках (потребительских свойствах), безопасности, сроках поставки товаров, выполнении работ, оказании услуг, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, услуги, работы и иные предложения по удовлетворению потребностей Заказчика в товаре, работе, услуге;

9) документы или копии документов, подтверждающие соответствие участника закупок требованиям, установленным законодательством РФ и документацией о проведении запроса коммерческих предложений;

10) документы (их копии), подтверждающие соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным законодательством РФ к таким товарам, работам, услугам в случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам и если предоставление указанных документов предусмотрено документацией о проведении запроса коммерческих предложений, за исключением документов, которые могут быть предоставлены только вместе с товаром в соответствии с гражданским законодательством;

11) документы (их копии) и сведения, необходимые для оценки заявки по критериям, содержащимся в документации о проведении запроса коммерческих предложений;

12) другие документы в соответствии с требованиями документации о проведении запроса коммерческих предложений.

9.4.2. Заявка на участие в запросе коммерческих предложений может содержать:

1) дополнительные документы и сведения, необходимые для оценки заявки по критериям, содержащимся в документации о проведении запроса коммерческих предложений;

2) эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого осуществляется закупка;

3) иные документы, подтверждающие соответствие участника закупки и (или) товара, работы, услуги требованиям, установленным в документации о проведении запроса коммерческих предложений.

9.4.3. Все листы заявки на участие в запросе коммерческих предложений должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в запросе коммерческих предложений должна включать опись входящих в ее состав документов, должна быть скреплена печатью участника закупок (для юридических лиц) и подписана участником закупок или лицом, им уполномоченным.

9.4.4. Соблюдение участником закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки, поданы от имени участника закупок, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие запросе коммерческих предложений документов и сведений.

9.4.5. Участник закупки имеет право подать неограниченное количество заявок на участие в запросе коммерческих предложений. В случае если участник закупок подал более одной заявки на участие, каждая допущенная заявка подлежит рассмотрению, оценке и сопоставлению как самостоятельная заявка и не зависит от результатов рассмотрения других заявок, поданных тем же участником запроса коммерческих предложений. Участник закупки, подавший заявку на участие в запросе коммерческих предложений, вправе изменить или отозвать ее в любое время до момента вскрытия конвертов с заявками комиссией.

9.4.6. Конверт с заявкой на участие в запросе коммерческих предложений подается участником закупки лично либо направляется посредством почты или курьерской службы? Секретарь комиссии, принявший конверт с заявкой, обязан обеспечить целостность конвертов с заявками и конфиденциальность содержащихся в них сведений до вскрытия конвертов с заявками.
9.4.7. Каждый конверт с заявкой на участие в запросе коммерческих предложений, поступивший как в течение срока подачи заявок на участие, так и после его окончания, регистрируется секретарем комиссии в журнале регистрации заявок.

9.4.8. В названном журнале указываются следующие сведения:

1) регистрационный номер конверта с заявкой на участие в закупке;

2) дата и время поступления конверта с заявкой на участие в закупке;

3) фамилия, имя, отчество физического лица, передавшего конверта с заявкой, без указания наименования организации, от которой она подана;

4) способ подачи конверта с заявкой на участие в закупке;

5) состояние каждого конверта с заявкой: наличие либо отсутствие повреждений, признаков вскрытия и т.д.

9.4.9. Также в журнале ставятся подписи лица, доставившего конверт с заявкой, и секретаря комиссии, принявшего конверт с заявкой.

9.4.10. По требованию участника закупки, подавшего конверт с заявкой на участие в запросе коммерческих предложений, секретарь комиссии может выдать расписку в получении такого конверта с заявкой, указав дату и время его получения.
9.4.11. Заявки на участие в запросе коммерческих предложений, полученные после окончания их приема, возвращаются участникам закупки без рассмотрения.
9.5. Порядок вскрытия заявок на участие в запросе коммерческих предложений.

9.5.1. Председатель комиссии вскрывает конверты с заявками на участие публично в день, вовремя и в месте, указанных в извещении о проведении запроса коммерческих предложений. Прием конвертов с заявками на участие в запросе коммерческих предложений прекращается непосредственно перед вскрытием конвертов с такими заявками.

9.5.2. Председатель комиссии при вскрытии конвертов с заявками на участие объявляет, а секретарь комиссии заносит в протокол вскрытия конвертов с заявками следующую информацию:

1) место, дата, время проведения вскрытия конвертов с заявками;

2) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии;

3) наименование и номер предмета запроса коммерческих предложений (лота);

4) состояние каждого конверта с заявкой: наличие либо отсутствие повреждений, признаков вскрытия и т.д.;

5) наличие описи входящих в состав каждой заявки документов, а также информации о том, пронумерована ли заявка, прошита, подписана, проставлена ли на ней печать (для юридических лиц), имеются ли повреждения;

6) наименование каждого участника закупки, ИНН/КПП, ОГРН юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица (ИНН/КПП, ОГРН при наличии), номер поступившей заявки, присвоенный секретарем комиссией при получении заявки;

7) почтовый адрес, контактный телефон каждого участника закупок, конверт с заявкой которого вскрывается;

8) наличие сведений и документов, предусмотренных настоящим Положением и документацией о проведении запроса коммерческих предложений, которые являются основанием для допуска к участию;

9) наличие сведений и документов, содержащихся в заявке на участие в запросе коммерческих предложений и соответствующих критериям оценки и сопоставления заявок на участие в нем.

9.5.3. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе коммерческих предложений оформляется секретарем комиссии и подписывается всеми присутствующими членами комиссии непосредственно после вскрытия конвертов.

9.5.4. Протокол размещается не позднее чем через 3 дня после подписания.

9.5.5. Комиссия вправе осуществлять аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе коммерческих предложений.

9.5.6. Любой участник закупки, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками, вправе осуществлять аудио- и видеозапись процедуры вскрытия с уведомлением председателя комиссии и занесением соответствующей отметки в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе коммерческих предложений. 
9.6. Порядок рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в запросе коммерческих предложений.
9.6.1. Комиссия в день и в месте, указанных в извещении, но не позднее следующего дня после дня вскрытия конвертов, приступает к рассмотрению, оценке и сопоставлению заявок.

9.6.2. Комиссия при рассмотрении, оценке и сопоставлении заявок на участие в запросе коммерческих предложений сначала рассматривает их соответствие требованиям законодательства, настоящего Положения и документации о проведении запроса коммерческих предложений, а затем оценивает и сопоставляет только допущенные заявки на участие в запросе коммерческих предложений.

9.6.3. Комиссия обязана при рассмотрении заявок на соответствие требованиям законодательства, настоящего Положения и документации о проведении запроса коммерческих предложений отказать в допуске участнику в случаях, установленных в пункте 1.6.1.15. настоящего Положения.

9.6.4. Срок рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в запросе коммерческих предложений не может превышать 3 дней со дня начала рассмотрения заявок, если иной срок не установлен в документации о проведении запроса коммерческих предложений.

9.6.5. Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе коммерческих предложений осуществляется в целях выявления условий исполнения договора, наиболее удовлетворяющих потребностям Заказчика, в соответствии с критериями и порядком, которые установлены документацией о проведении запроса коммерческих предложений.

9.6.6. Набор критериев и их значимость Заказчик устанавливает в документации о проведении запроса коммерческих предложений. Совокупная значимость таких критериев должна составлять сто процентов.

9.6.7.  Критериями оценки заявок на участие в запросе коммерческих предложений могут быть:
	1)
	цена;

	2)
	качественные и (или) функциональные характеристики (потребительские свойства)

	товара, качество работ, услуг;

	3)
	расходы на эксплуатацию товара;

	4)
	расходы на техническое обслуживание товара;

	5)
	сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

	6)
	срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг;

	7)
	объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг;

	8)
	деловая репутация участника закупок;

	9)
	наличие у участника закупок опыта поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;


10) наличие у участника закупок производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов и иных показателей, необходимых для поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;

11) квалификация работников участника закупок;

12) другие критерии в соответствии с документацией о проведении запроса коммерческих предложений.

9.6.8. Набор критериев и их значимость Заказчик устанавливает в документации о проведении запроса коммерческих предложений. Совокупная значимость таких критериев должна составлять сто процентов.

9.6.9. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе коммерческих предложений каждой заявке присваивается порядковый номер по степени уменьшения выгодности предложенных участником условий исполнения договора.

9.6.10. Заявке на участие, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. Если в нескольких заявках содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее других заявок, содержащих такие условия. Порядок оценки заявок на участие в запросе коммерческих предложений устанавливается в документации о проведении запроса коммерческих предложений.

9.6.11. Победителем запроса коммерческих предложений признается участник, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке которого присвоен первый номер.

9.6.12. По результатам рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в запросе коммерческих предложений комиссией принимаются следующие решения:

- о допуске заявок участников закупки к оценке и сопоставлению заявок или об отказе в таком допуске;

- о результате оценки и сопоставления допущенных заявок на участие в запросе коммерческих предложений с указанием критериев оценки и сопоставления, о победителе запроса коммерческих предложений, заявке которого присвоен первый номер, а также об участнике, заявке которого присвоен второй номер;

- о рекомендации Заказчику заключить или не заключить договор с победителем запроса коммерческих предложений с обоснованием.

9.6.13. Протокол рассмотрения, оценки и сопоставления заявок оформляется секретарем комиссии и подписывается всеми присутствующими членами комиссии в день окончания рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в запросе коммерческих предложений.

9.6.14. В случае если к участию в запросе коммерческих предложений не был допущен ни один участник либо был допущен только один участник, запрос коммерческих предложений признается несостоявшимся. Соответствующая информация вносится в протокол рассмотрения заявок. Если документацией предусмотрено два и более лота, запрос коммерческих предложений признается несостоявшимся только в отношении того лота, по которому принято решение об отказе в допуске к участию всех участников закупки, подавших заявки, или решение о допуске к участию только одного участника закупки.

9.6.15. Протокол рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в запросе коммерческих предложений должен содержать:

1) сведения о месте, дате, времени проведения рассмотрения, оценки и сопоставления заявок;

2) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии;

3) наименование и номер предмета запроса коммерческих предложений (лота);

4) перечень всех участников запроса коммерческих предложений, заявки которых были рассмотрены, с указанием их наименования (для юридического лица), фамилии, имени, отчества (для физического лица), ИНН/КПП, ОГРН, местонахождения, почтового адреса, контактного телефона и номера поступившей заявки, присвоенного секретарем комиссии при получении заявки;

5) решение о допуске участников закупки или об отказе в допуске к оценке и сопоставлению заявок и обоснование такого отказа вместе со сведениями о решении каждого члена комиссии о допуске или отказе в допуске;

6) решение о результате оценки и сопоставления допущенных заявок с указанием критериев оценки и сопоставления, наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц), ИНН/КПП, ОГРН, местонахождения, почтового адреса, контактного телефона победителя запроса коммерческих предложений, заявке которого присвоен первый номер, а также участника, заявке которого присвоен второй номер в результате оценки и сопоставления заявок, вместе со сведениями о решении каждого члена комиссии;

7) рекомендация Заказчику о заключении или не заключении договора с победителем запроса коммерческих предложений с обоснованием.

9.6.16. Протокол рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в запросе коммерческих предложений размещается в единой информационной системе в течение 3 дней со дня рассмотрения, оценки и сопоставления заявок.

9.6.17. Данный протокол составляется в одном экземпляре, который хранится у Заказчика.

9.6.18. По результатам запроса коммерческих предложений Заказчик вправе заключить договор с победителем запроса коммерческих предложений, либо отказаться от его заключения независимо от рекомендаций комиссии.

9.6.19. В случае отказа от заключения договора с победителем запроса коммерческих предложений право заключить договор к остальным участникам процедуры не переходит.

9.6.20. В этом случае Заказчик размещает в единой информационной системе уведомление об отказе от заключения договора.

10. РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗА ПУТЕМ ЗАПРОСА КОТИРОВОК.
10.1. Общие положения проведения запроса котировок цен.

10.1.1. Запрос котировок цен (далее по тексту запрос котировок) - закупка, не является разновидностью торгов и не попадает под регулирование статьями 447—449 Гражданского кодекса Российской Федерации или публичным конкурсом в соответствии статьями 1057-1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, правила, проведения которой регламентируется настоящим Положением.

10.1.2. Запрос может проводиться при выполнении любого из следующих условий:

- при закупках простой продукции, для которой существует сложившийся рынок при условии, что планируемый объем денежных средств не превышает 500 000 рублей (с НДС) по одной сделке;

- без учета ценового порога, если проведение иных конкурентных закупочных процедур не привело к заключению договора;

- проведение торгов не целесообразно ввиду принятия на себя обязательств по обязательному заключению договора.

10.1.3. Извещение о проведении запроса котировок размещается в единой информационной системе не менее чем за 4 рабочих дней до дня окончания подачи заявок, за исключением случаев, когда сведенья о закупке не подлежат размещению в единой информационной системе (части 15, 16 статьи 4 Закона № 223-Ф3).

10.1.4. Извещение о проведении запроса котировок является неотъемлемой частью документации о проведении запроса котировок.

10.1.5. Сведения, содержащиеся в извещении о проведении запроса котировок, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о проведении запроса котировок.

10.1.6. Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок вправе направить адресные приглашения к участию в запросе котировок лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о закупке.

10.1.7. Приглашение может направляться с использованием любых средств связи, в том числе в электронной форме.

10.1.8. В извещении о проведении запроса котировок указывается:

1) способ закупки (запрос котировок);

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок представления документации о проведении запроса котировок (в том числе ссылка на адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет);

7) место, дата и время рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов запроса котировок;

8) иные условия проведения процедуры закупки.

К извещению о проведении запроса котировок должен прилагаться проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке.

10.1.9. Документация о закупке должна быть доступна для ознакомления в единой информационной системе без взимания платы.

10.1.10. Предоставление документации до размещения извещения о закупке не допускается.

10.1.11. В документации о проведении запроса котировок должны быть указаны следующие сведения:

1) установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, их безопасности, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);
6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, время, дата начала и окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

11) место, дата и время рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

12) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке (цена договора);

13) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

14) иные сведения по решению Заказчика.
10.2. Продление срока подачи заявок. Разъяснение и изменение документации. Отказ от проведения запроса котировок.

10.2.1. В любой момент до окончания подачи заявок Заказчик, при необходимости, может продлить срок окончания подачи заявок.

10.2.2. Уведомление о продлении срока размещается в ЕИС в течение 3 дней со дня принятия решения о продлении срока.

10.2.3. Разъяснение положений извещения, документации не производится.

10.2.4. Запросы на разъяснение положений заявки не подаются.

10.2.5. Заказчик вправе внести изменения в извещение и документацию о закупке.

10.2.6. Заказчик обязан разместить текст изменений в ЕИС  в течение 3 дней со дня принятия решения о внесении изменений в извещение.

10.2.7. Заказчик вправе отказаться от проведения закупки вплоть до подведения итогов закупки.

10.2.8. Уведомление об отказе от проведения закупки размещается в ЕИС в течение 3 дней со дня принятия решения об отказе.

10.3. Порядок подготовки и подачи заявок на участие в запросе котировок.

10.3.1. Каждый участник закупки вправе подать одну заявку на участие в запросе котировок.

10.3.2. Участник закупки, подавший заявку, вправе ее изменить или отозвать в любое время до даты окончания подачи заявок на участие в запросе котировок.

10.3.3. Заявка подается в письменной форме (на бумажном носителе) в запечатанном конверте почтой, лично или курьером.

10.3.4. Заявка на участие в запросе котировок должна содержать следующие сведения и документы:

1) наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника процедуры закупки, ИНН;

2) наименование, количество, марка, товарный знак и характеристики поставляемых товаров;

3) согласие участника процедуры закупки исполнить условия договора, указанные в извещении о закупке и документации о закупке;

4) цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, налогов, сборов и другие обязательные платежи);

5) сроки поставки продукции;

6) сроки и порядок оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

7) копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки требованиям, установленным в документации о закупке в соответствии с пунктом 2 настоящего Положения.

10.3.5. Допускается принятие заявки без предоставления участником документов, при условии подачи им вместе с заявкой письма, гарантирующего его соответствие необходимым критериям, а также гарантирующего предоставление Заказчику данных документов в случае, если этот участник будет признан победителем.

10.3.6. Каждый конверт с заявкой на участие в запросе котировок, поступивший как в течение срока подачи заявок на участие, так и после его окончания, регистрируется секретарем комиссии в журнале регистрации.

10.3.7. В названном журнале указываются следующие сведения:

1) регистрационный номер заявки на участие в закупке;

2) дата и время поступления конверта с заявкой на участие в закупке;

3) фамилия, имя, отчество физического лица, передавшего заявку, без указания наименования организации, от которой она подана;

4) способ подачи заявки на участие в закупке;

5) состояние конверта с заявкой: наличие либо отсутствие повреждений, признаков вскрытия.

10.3.8. Также в журнале ставятся подписи лица, доставившего конверт с заявкой, и секретаря комиссии.

10.3.9. По требованию участника закупки, подавшего заявку на участие в запросе котировок, секретарь комиссии может выдать расписку в получении такой заявки, указав дату и время ее получения.

10.3.10. Заявки, поданные после дня окончания срока подачи заявок, указанного в извещении о закупке, не рассматриваются.

10.3.11. В случае, если по окончании срока подачи заявок подана только одна заявка или не подана ни одна заявка, запрос котировок признается несостоявшимся, и Заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, иными способами закупок, установленными настоящим Положением.

10.3.12. Участник закупки, подавший заявку, вправе ее изменить или отозвать в любое время до даты окончания подачи заявок.

10.4. Порядок рассмотрения и оценки заявок.

10.4.1. Рассмотрение заявок осуществляется на заседании комиссии в день, вовремя и в месте, которые указаны в извещении о проведении запроса котировок, председатель комиссии вскрывает конверты с заявками.

10.4.2. Прием заявок на участие в запросе котировок прекращается непосредственно перед днем вскрытием конвертов с такими заявками.

10.4.3. При вскрытии конвертов происходит рассмотрение, оценка, сопоставление и выявление предложения с самой низкой ценой.

10.4.4. При наличии заявок с одинаково низкой ценой победителем признается заявка, поступившая к Заказчику ранее остальных заявок с такими же ценами.

10.4.5. Председатель комиссии при вскрытии конвертов с заявками на участие объявляет, а секретарь комиссии заносит в протокол вскрытия конвертов и рассмотрения заявок, следующие сведения:

1) место, дата, время проведения вскрытия конвертов с заявками;

2) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии;

3) наименование и номер предмета запроса котировок;

4) состояние каждого конверта с заявкой: наличие либо отсутствие повреждений, признаков вскрытия и т.д.;

5) наличие описи входящих в состав каждой заявки документов, а также информации о том, пронумерована ли заявка, прошита, подписана, проставлена ли на ней печать (для юридических лиц), имеются ли повреждения;

6) наименование каждого участника закупки, ИНН/КПП, ОГРН юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица (ИНН/КПП, ОГРН при наличии), номер поступившей заявки, присвоенный секретарем комиссией при получении заявки;

7) почтовый адрес, контактный телефон каждого участника закупок, конверт с заявкой которого вскрывается, а также дата и время поступления заявки;

8) наличие сведений и документов, предусмотренных настоящим Положением и документацией о проведении запроса котировок, которые являются основанием для допуска к участию;

9) предложение признанного победителем участника закупки о самой низкой цене договора (в том числе предложение о цене единицы товара услуги, работы), а также предложение о цене договора (в том числе предложение о цене единицы товара, услуги, работы), следующее после предложенного победителем.

10) сведения об участниках, которым отказано в допуске, и обоснование такого отказа вместе со сведениями о решении каждого члена комиссии об отказе в допуске;

11) рекомендации Заказчику заключить или не заключить договор с победителем запроса котировок с обоснованием.

10.4.6. Победителем в проведении запроса котировок признается участник закупки, подавший заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о закупке и документации о закупке и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг.

10.4.7. Комиссия отклоняет заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о закупке и документации о закупке, или предложенная в заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную (начальную) цену, указанную в извещении о закупке.

10.4.8. Комиссия также отклоняет заявку в случае несоответствия участника закупки установленным требованиям.

10.4.9. Результаты рассмотрения и оценки заявок оформляются протоколом, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии в день рассмотрения заявок.

10.4.10. Протокол должен содержать информацию о существенных условиях договора, сведения обо всех участниках закупки, подавших заявки, сведения об отклоненных заявках, сведения о победителе запроса котировок и предложенной им цене, иную информацию по решению членов комиссии.

10.4.11. Указанный протокол размещается в ЕИС не позднее чем через 3 дня после вскрытия конвертов с заявками и их рассмотрения.

10.4.12. Данный протокол составляется в одном экземпляре, который хранится у Заказчика.

10.4.13. По результатам запроса котировок Заказчик вправе заключить договор с победителем запроса котировок, либо отказаться от его заключения независимо от рекомендаций комиссии.

10.4.14. В этом случае Заказчик размещает в ЕИС уведомление об отказе от заключения договора.

10.4.15. В случае если подана единственная заявка, соответствующая всем требованиям, или по итогам рассмотрения заявок отклонены все заявки, кроме одной, запрос цен признается несостоявшимся, и Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, подавшим единственную соответствующую заявку.

10.4.16. В случае если по итогам рассмотрения все поступившие заявки отклонены, Заказчик вправе принять решение о закупке у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), без проведения торгов, провести любой способ закупки, предусмотренный настоящим Положением.

10.4.17. В случае, если победитель в проведении запроса котировок в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, не представил в комиссию подписанный договор, такой победитель считается уклонившимся от заключения договора.

10.4.18. В случае, если победитель в проведении запроса котировок считается уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником запроса котировок, предложившим такую же, как и победитель в проведении запроса котировок цену договора, а при отсутствии такого участника - с участником запроса котировок, предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий, если цена договора не превышает максимальную цену договора, указанную в извещении о проведении запроса котировок.

10.4.19. Комиссия может осуществлять аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе котировок.
11. РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗА У ЕДИНСТВЕННОГО ПОСТАВЩИКА
11.1. Порядок проведения закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).

11.1.1. Решение о закупке у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) принимает руководитель Заказчика в случаях, предусмотренных подпунктами 1-12, 15- 30 пункта 11.2.1.

11.1.2. Решение о закупке у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) принимает руководитель Заказчика после рассмотрения заключений Наблюдательного совета Заказчика в случае, предусмотренном подпунктом 13 пункта 11.2.1. настоящего Положения.

11.1.3.  Решение о закупке у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) принимает Наблюдательный совет Заказчика в случае, предусмотренном подпунктом 14 пункта 10.2.1. настоящего Положения.

11.1.4.  При проведении закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) не разрабатывается извещение и документация.

11.1.5.  В силу того, что закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) является неконкурентным способом закупок, данная процедура не предусматривает подачу заявок и оценку, и сопоставление заявок.

11.1.6.  Критерии и порядок оценки Заказчиком не разрабатываются.

11.1.7.  Единственный поставщик (исполнитель, подрядчик) должен соответствовать требованиям, установленным в 2.1. настоящего Положения.

11.1.8. Заказчик вправе установить иные требования к такому поставщику в соответствии с пунктом 2.2. настоящего Положения.

11.1.9.  Протоколы при проведении данного способа закупки не разрабатываются. 
11.2. Основания размещения заказа у единственного поставщика.
11.2.1. Решение о заключении договора с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) принимается Заказчиком в следующих случаях:

1) при заключении договоров с организациями, занимающими монопольное положение на рынке в соответствии с Федеральным законом от 17.08.1995 N 147-ФЗ "О естественных монополиях";

2) осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);

3) заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии;

4) возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;

5) возникла потребность в определенных товарах, работах, услугах вследствие непреодолимой силы, в связи с чем применение иных способов закупок, требующих затрат времени, нецелесообразно;

6) необходимо проведение дополнительной закупки и смена поставщика (исполнителя, подрядчика) не целесообразна по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами, учитывая эффективность первоначальной закупки с точки зрения удовлетворения потребностей Заказчика;

7) процедура закупки была признана несостоявшейся и лицо, с которым может быть заключен договор, отсутствует;

8) осуществляется закупка на приобретение продукции в случае, если единственному лицу принадлежат исключительные права на такую продукцию и на их использование;

9) осуществляется закупка на оказание услуг по авторскому контролю за разработкой проектной документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства соответствующими авторами;

10) осуществляется закупка на проведение технического и авторского надзора за проведением работ;

11) осуществляется закупка услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку, а также с участием в семинарах, конференциях, форумах, выставках, фестивалях, концертах, представлениях и подобных мероприятиях на основании приглашения на указанные мероприятия; при этом к услугам, предусмотренным настоящим пунктом, относятся обеспечение проезда к месту служебной командировки, месту проведения указанных мероприятий и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания);

12) проведение повышения квалификации, профессиональной переподготовки и стажировки сотрудников Заказчика;

13) возникла потребность в выборе кредитных организаций, в которых Заказчик может открыть банковские счета;

14)  возникла потребность в проведении аудита годовой бухгалтерской отчетности Заказчика;

15)  возникла потребность в страховых услугах;

16) возникла потребность в аренде или покупке недвижимого имущества или аренде оборудования;

17) осуществляются поставки культурных ценностей, в том числе музейных предметов и музейных коллекций, а также редких и ценных изданий, рукописей, архивных документов, включая копии, имеющие историческое, художественное или иное культурное значение, предназначенных для пополнения государственных музейного, библиотечного, архивного фондов, кино-, фото фонда и иных аналогичных фондов;

18) в аукционе участвовал только один участник аукциона в соответствии с настоящим Положением, при этом договор с таким участником аукциона заключается на условиях документации об аукционе по цене, не превышающей начальную (максимальную) цену договора, установленную в документации об аукционе;

19) осуществляется закупка произведений литературы и искусства определенных авторов, исполнений конкретных исполнителей, фонограмм конкретных изготовителей для нужд заказчиков в случае, если единственному лицу принадлежат исключительные права на такие произведения, исполнения, фонограммы;

20) осуществляется закупка печатных и электронных изданий определенных авторов, услуг по предоставлению доступа к электронным изданиям у издателей таких печатных и электронных изданий в случае, если указанным издателям принадлежат исключительные права на использование таких изданий;

21) осуществляется закупка услуг (билетов) на посещение зоопарка, театра, кинотеатра, концерта, цирка, музея, выставки, спортивного мероприятия;

22) осуществляется закупка преподавательских услуг у физического лица;

23) осуществляется закупка услуг (работ) по созданию произведений литературы или искусства, у конкретного физического лица или конкретных физических лиц либо на исполнение, а также по изготовлению и поставке декораций, сценических мебели, костюмов (в том числе головных уборов и обуви) и необходимых для создания декораций и костюмов материалов, театрального реквизита, бутафории, грима, постижерских изделий, театральных кукол, необходимых для создания и (или) исполнения произведений;

24) осуществляется закупка услуг по техническому содержанию, охране и обслуживанию одного или нескольких нежилых помещений, переданных в безвозмездное пользование заказчику, в случае, если данные услуги оказываются другому лицу или лицам, пользующимся нежилыми помещениями, находящимися в здании, в котором расположены помещения, переданные в безвозмездное пользование заказчику;

25) выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ осуществляется бюджетным учреждением за счет денежных и иных средств (за исключением средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации), передаваемых безвозмездно и безвозвратно гражданами и юридическими лицами на проведение конкретных исследований на условиях, предусмотренных грантодателями;

26) при необходимости заключения договоров на выполнение работ, оказание услуг с физическим лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) с использованием их личного труда;

27) в случае, когда предыдущий договор в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением поставщиком (подрядчиком, исполнителем) своих обязательств по такому договору расторгнут;

28) при необходимости закупки товаров, работ и услуг на сумму до 100 000 (Сто тысяч) рублей (с учетом налогов) без размещения извещения о закупке и без внесения информации в план закупок;

29) при необходимости закупки товаров, работ и услуг на сумму от 100 000,01 (Сто тысяч) рублей 01 коп (с учетом налогов) до 400 000 (Четыреста тысяч) рублей с внесением информации в план закупок.
30) При закупке товаров, работ и услуг, перечисленных в таблице

	Код по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности, продукции и услуг (ОКДП) ОК 004-93
	Наименование

	2100000
	Целлюлоза, бумага, картон и изделия из них

	2200000
	Полиграфическая и печатная продукция

	3000000
	Канцелярская, бухгалтерская и электронно-вычислительная техника

	3200000
	Оборудование и аппаратура для радио, телевидения и связи

	3300000
	Аппаратура медицинская; средства измерения; фото- и киноаппаратура; часы

	3400000
	Автомобили, прицепы и полуприцепы, кузова для автомобилей, детали и принадлежности к автомобилям, гаражное оборудование

	3590000
	Транспортные средства, не включенные в другие группировки

	3699010
	Канцелярские принадлежности

	4100000
	Природная вода и лед

	5000000
	Услуги по торговле, техническому обслуживанию и ремонту автомобилей и мотоциклов

	7250000
	Услуги по техническому обслуживанию и ремонту оргтехники для офисов, электронных вычислительных машин и используемого совместно с ними периферийного оборудования

	7493000
	Услуги по уборке зданий


11.2.2. Если закупка осуществляется в порядке, предусмотренном настоящим разделом Положения, решение о закупке у единственного поставщика, принимает непосредственно руководитель Заказчика (или уполномоченное им лицо).

11.2.3. Указанное решение хранится у Заказчика вместе с договором не менее 3 лет.

12. ЗАКЛЮЧЕНИЕ И ИСПОЛНЕНИЕ ДОГОВОРА
12.1. Общие положения заключения договора.

12.1.1. Порядок заключения и исполнения договора регулируется Гражданским кодексом Российской Федерации, иными федеральными нормативными правовыми актами, локальными актами Заказчика с учетом нижеследующего.

12.1.2. По результатам закупок, способы которых определены в настоящем Положении (кроме закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) и заключении договора без проведения процедур по размещению заказов), договор заключается на условиях, указанных в поданной участником закупки заявке на участие в закупке и в документации о закупке.

12.1.3. При заключении договора цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в извещении о закупке.

12.1.4. Условия договора, заключаемого по результатам процедуры закупки, не должны противоречить решению закупочной комиссии о выборе победителя данной процедуры закупки, изменять условия проведения закупки таким образом, что могли бы привести к смене победителя.

12.1.5. В случае, если победитель уклонился (отказался) от подписания договора, нарушил иные условия извещения, документации, договор может быть заключен с участником, заявке которого присвоено следующее за победителем место по степени предпочтительности, а последствия таких действий для победителя оговариваются в документации.

12.1.6. Победитель, с которым заключается договор, считается уклонившимся от заключения договора, если:

- не подписал протокол о результатах закупки (при проведении торгов);

- не предоставил обеспечение исполнения обязательств, связанных с исполнением договора в сроки, установленные документацией;

- договор не подписан уполномоченным лицом в сроки и в порядке, установленном документацией;

- не предоставлены документы, необходимые для заключения договора;

- нарушены иные условия документации в части порядка и условий заключения договора;

12.1.7.  В случае, если договор заключается с физическим лицом, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных занимающихся частной практикой лиц, в договор включается обязательное условие о том, что сумма, подлежащая уплате по такому контракту физическому лицу, уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой договора.

12.1.8.  Решение о совершении крупной сделки в соответствии с Уставом Заказчика принимает Наблюдательный совет Заказчика.

12.1.9.  Договор, являющийся для Заказчика крупной сделкой, заключается с учетом требований, установленных в статье 15 Федерального закона от 03.11.2006 г. № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях» и Уставом Заказчика.

12.1.10. Договор с победителем (единственным участником) конкурса заключается Заказчиком в следующем порядке:

1) в проект договора, который прилагается к извещению о проведении конкурса и конкурсной документации, включаются условия исполнения договора, предложенные Победителем (единственным участником) конкурса в заявке на участие в конкурсе;

2) Заказчик передает победителю (единственным участником) конкурса, оформленный договор в течение 5 дней со дня подписания итогового протокола (протокола рассмотрения заявок, если договор передается единственному участнику конкурса);

3) победитель (единственный участник) конкурса в течение 5 дней со дня получения договора подписывает его, скрепляет печатью (за исключением физического лица) и возвращает Заказчику.

12.1.11. Договор с победителем (единственным участником) аукциона заключается Заказчиком в следующем порядке:

1) в проект договора, прилагаемый к извещению о проведении аукциона и аукционной документации, включается цена, предложенная победителем аукциона, либо начальная (максимальная) цена в случае, если договор заключается с единственным участником;

2) Заказчик передает победителю (единственному участнику) аукциона, оформленный договор в течение 3 дней со дня подписания протокола проведения аукциона (протокола рассмотрения заявок, если договор передается единственному участнику);

3) победитель (единственный участник) аукциона в течение 5 дней со дня получения договора подписывает договор, скрепляет его печатью (за исключением физического лица) и возвращает Заказчику.

4) Договор с победителем (единственным участником) запроса коммерческих предложений заключается Заказчиком в следующем порядке:

5) в проект договора, прилагаемый к извещению о проведении запроса коммерческих предложений и документации о запросе коммерческих предложений, включаются условия исполнения договора, предложенные победителем (единственным участником) запроса коммерческих предложений в заявке на участие в запросе коммерческих предложений;

6) Заказчик передает победителю (единственным участником) запроса коммерческих предложений оформленный договор в течение 5 дней со дня подписания протокола рассмотрения, оценки и сопоставления заявок (протокола вскрытия конвертов с заявками, если договор передается единственному участнику);

7) победитель (единственный участник) запроса коммерческих предложений в течение 5 дней со дня получения договора подписывает договор, скрепляет его печатью (за исключением физического лица) и возвращает Заказчику.

12.1.12. Договор с победителем (единственным участником) запроса котировок заключается Заказчиком в следующем порядке:

1) в проект договора, прилагаемый к извещению о проведении запроса котировок и документации о проведении запроса котировок, включается цена, предложенная победителем (единственным участником) запроса котировок в заявке на участие в запросе котировок.

2) Заказчик в течение 3 дней со дня подписания протокола вскрытия конвертов и рассмотрения заявок передает победителю (единственному участнику) запроса котировок оформленный договор.

3) Победитель (единственный участник) запроса котировок в течение 5 дней со дня получения договора подписывает договор, скрепляет его печатью (за исключением физического лица) и возвращает Заказчику.

4) Договор с единственным поставщиком заключается в следующем порядке:

- сторонами согласовываются условия договора;

- Заказчик передает единственному поставщику оформленный договор;

- единственный поставщик в течение 10 дней со дня получения договора подписывает договор, скрепляет его печатью (за исключением физического лица) и возвращает Заказчику.
12.2. Обеспечение исполнения договора.

12.2.1.  В случае если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора, договор заключается только после предоставления участником закупки такого обеспечения в соответствии с требованиями настоящего Положения и в объеме, предусмотренном документацией о закупке (только при проведении торгов и запроса предложений).

12.2.2.  Обеспечение исполнения договора представляется в виде внесения денежных средств на счет Заказчика.

12.2.3. В случае если участником закупки не исполнены требования по обеспечению исполнения договора, он признается уклонившимся от заключения договора.

12.2.4.  При уклонении победителя от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском о взыскании убытков в части, не покрытой суммой обеспечения заявки на участие в закупке и о понуждении победителя закупки возместить убытки, причиненные уклонением от заключения договора, и заключить договор с участником закупки, заявке которого присвоен второй номер (при проведении торгов, запроса предложений, запроса котировок).

12.2.5. При этом обеспечение заявки на участие в закупке победителю закупки не возвращается.

12.3. Отказ от заключения договора.

12.3.1.  Заказчик не вправе отказаться от заключения договора по результатам закупочной процедуры, за исключением случаев, предусмотренных настоящим Положением и законодательством Российской Федерации.

12.3.2.  Допускается отказ от заключения договора:

1) при проведении торгов - только по согласию сторон в связи с обстоятельствами непреодолимой силы или в случае изменения потребностей заказчика;

2) при проведении запроса предложений, запроса цен - по решению заказчика в случае изменения потребностей заказчика или иных обоснованных причин;

12.4. Исполнение договора.

12.4.1. Исполнение договора - это комплекс мер, реализуемых после заключения договора и обеспечивающих достижение результатов договора, включая:

1) взаимодействие с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) по вопросам исполнения договора;

2) представление поставщиком (исполнителем, подрядчиком) предложений по изменению, расторжению договора, применению мер ответственности, предусмотренных договором;

3) обязанность поставщика (исполнителя, подрядчика) своевременно предоставлять достоверную информацию о ходе исполнения своих обязательств, в том числе о сложностях, возникающих при исполнении договора, а также к установленному договором сроку представить Заказчику результаты исполнения договора;

4) проведение Заказчиком приемки результатов договора (его отдельных этапов);

5) исполнение Заказчиком обязательства по оплате поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг.

6) Заказчик вправе провести экспертизу представленных результатов на предмет их соответствия условиям договора.

7) К проведению экспертизы могут привлекаться независимые эксперты, экспертные организации.

8) По решению Заказчика для приемки результатов договора (его отдельных этапов) может создаваться приемочная комиссия.

9) С даты подписания документа о приемке у Заказчика возникает обязательство оплатить поставленные в соответствии с договором товары, выполненные работы, оказанные услуги в предусмотренные договором сроки.

12.5 Порядок изменения и расторжения договора.

12.5.1. При заключении и исполнении Договора не допускается изменение его условий по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, кроме случаев, предусмотренных настоящим разделом Положения о закупках, а также законодательством РФ.

12.5.2. Заказчик по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) при заключении и исполнении Договора вправе изменить:

1) предусмотренный Договором объем закупаемой продукции. При увеличении объема закупаемой продукции Заказчик по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) вправе изменить первоначальную цену договора соответственно изменяемому объему продукции, а при внесении соответствующих изменений в Договор, в связи с сокращением объема закупаемой продукции, Заказчик обязан изменить цену Договора указанным образом;

2) сроки исполнения обязательств по договору, в случае если необходимость изменения сроков вызвана обстоятельствами непреодолимой силы или просрочкой выполнения Заказчиком своих обязательств по Договору;

3) цену Договора:

- путем ее уменьшения без изменения иных условий исполнения договора; 
- в случаях, предусмотренных подпунктом 1) пункта 12.5.2. настоящего Положения; 
- в случае инфляционного роста цен на основании показателей прогнозного индекса дефлятора, публикуемого Министерством экономического развития Российской Федерации либо другими источниками информации, заслуживающими доверия; 
- в случае изменения в соответствии с законодательством Российской Федерации регулируемых государством цен (тарифов); 
- в случае заключения договора энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии.

4) При исполнении Договора по согласованию Заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) допускается поставка (использование) товара, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которого являются улучшенными по сравнению с таким качеством и такими характеристиками товара, указанными в Договоре.

5) Расторжение договора допускается по соглашению сторон или по решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством РФ и локальными актами Заказчика.

12.6. Отчетность о количестве и об общей стоимости договоров.

1) Сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг:

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам конкурсов;

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам аукционов;

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам запросов предложений;

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам запросов котировок.

2) Сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика):

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика.

3)  Сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по. результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в Отношение которой приняты решения Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 настоящей статьи.

4) Сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства:

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам конкурсов для субъектов малого и среднего предпринимательства; 
- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам аукционов для субъектов малого и среднего предпринимательства;

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам запросов предложений для субъектов малого и среднего предпринимательства;

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам запросов котировок для субъектов малого и среднего предпринимательства;

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика признанного субъектом малого и среднего предпринимательства.

12.6.1. Указанные в пункте 12.6. настоящего Положения сведения размещаются в единой информационной системе Заказчиком не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем.
12.7. Реестр договоров.
12.7.1. Сведения, включаемые в реестр договоров:
	№ 

п/п
	Сведения 
	Срок 

включения

	1
	наименование заказчика
	в течение 3 рабочих дней со дня заключения договора

	2
	способ закупки
	

	3
	дата подведения итогов закупки (при наличии) и реквизиты документа, подтверждающего основания заключения договора (при наличии)
	

	4
	дата заключения договора и номер договора (при наличии)
	

	5
	предмет договора, цена договора и срок его исполнения
	

	6
	сведения о поставщике:

- в отношении юридического лица наименование, местонахождение, ОГРН, ИНН, КПП поставщика (подрядчика, исполнителя), его отношение к субъектам малого и среднего предпринимательства;

- в отношении физического лица - ФИО, место жительства, ИНН поставщика (исполнителя)
	

	7
	копия заключенного договора (документ включается с 01.01.2016 г.)
	

	8
	номер извещения о закупке (при наличии)
	

	9
	Информация об изменении условий договора с указанием условий, которые были изменены, а так же документ, подтверждающий такие изменения (документ включается с 01.01.2016 г.)
	в течение 10 рабочих дней со дня изменения (расторжения, исполнения)

	10
	информация и документы, касающиеся результатов исполнения договора, в том числе оплаты договора (документ включается с 01.01.2016 г.)
	

	11
	информация о расторжении договора с указанием оснований его расторжения, а так же документы, подтверждающие такое расторжение (документ включается с 01.01.2016 г.)
	


12.7.2. Информация и документы, подлежащие включению в Реестр, подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика.

12.7.3. В реестр договоров не включаются информация и документы:

1) сведения о закупках товаров, работ, услуг на сумму, не превышающую 100 000 рублей (500 тыс. рублей, если годовая выручка заказчика за отчетный финансовый год составляет более чем пять миллиардов рублей);

2) сведения об осуществлении закупок товаров, работ, услуг, о заключении договоров, составляющие государственную тайну;

3) ведения о закупке, по которым принято решение Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 статьи 4.

4) Последовательная совокупность реестровых записей образует реестр договоров, который размещается Федеральным казначейством в единой информационной системе.

5) Ведение Реестра договоров осуществляется Федеральным казначейством путем формирования или изменения реестровых записей, в которые включаются вышеперечисленные информация и документы.

6) Формирование предусмотренной Правилами информации, а также обмен информацией и документами между заказчиками и Федеральным казначейством осуществляется в порядке, установленном Министерством финансов РФ.

7) В порядке обмена информацией будет определено, в каком порядке представляется указанная в Правилах информация, а также приведен перечень документов, подтверждающих основание заключения, исполнения, расторжения договора (по аналогии с Приказом Минфина России от 30.12.2013 года № 142н «О порядке и формах направления до 01 июля 2014 года заказчиками информации и документов в реестр контрактов, заключенных заказчиками, и сведений в реестр контрактов, содержащий сведения, составляющие государственную тайну».

13. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

13.1. Настоящее Положение утверждается Наблюдательным советом Заказчика и вступает в силу с даты, указанной в протоколе заседания Наблюдательного совета Заказчика о введении в действие Положения.

13.2. Секретарь комиссии обеспечивает хранение документации о закупке, заявок на участие в процедурах закупки, протоколов, уведомлений, составленных в ходе процедур закупки, в течение 3 лет с даты окончания процедуры закупки.

13.3. Контроль за соблюдением процедур закупок осуществляется в порядке, установленном законодательством РФ.

13.4. За нарушение требований настоящего Положения виновные лица несут ответственность в соответствии с законодательством РФ.

13.5. Участник закупки вправе обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) Заказчика при закупке товаров, работ, услуг.

13.6. Участник закупки вправе обжаловать в антимонопольный орган в порядке, установленном им, действия (бездействие) Заказчика при закупке товаров, работ, услуг в случаях:

13.7. не размещения в ЕСИ Положения, изменений, вносимых в настоящее Положение, информации о закупке, подлежащей в соответствии с настоящим Положением размещению в ЕИС, или нарушения сроков такого размещения;

13.8. предъявления к участникам закупки требования о представлении документов, не предусмотренных документацией о закупке;

13.9. осуществления Заказчиком закупки товаров, работ, услуг в отсутствие размещенного в ЕИС настоящего Положения о закупке и без применения положений Закона N 44-ФЗ;

13.10. не размещения в ЕИС информации о годовом объеме закупки, которую Заказчик обязан осуществить у субъектов малого и среднего предпринимательства (с 01.01.2016 г.);

13.11. размещения в ЕИС недостоверной информации о годовом объеме закупки, которую Заказчик обязан осуществить у субъектов малого и среднего предпринимательства.

13.12. Заказчик направляет в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный Правительством РФ, сведения об участниках закупки, уклонившихся от заключения договоров, а также о поставщиках (исполнителях, подрядчиках), с которыми договоры по решению суда расторгнуты в связи с существенным нарушением ими договоров, для включения их в реестр недобросовестных поставщиков.

13.13. Перечень сведений, включаемых в реестр недобросовестных поставщиков, порядок направления Заказчиками сведений о недобросовестных участниках закупки, поставщиках (исполнителях, подрядчиках) в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на ведение реестра недобросовестных поставщиков, устанавливаются Правительством РФ.

13.14. Настоящее Положение вступает в силу с момента опубликования его в сети Интернет.

� EMBED AcroExch.Document.DC  ���








PAGE  
1

[image: image2.emf]_1542012671.pdf


УТВЕРЖДЕНО 
Наблюдательным советом 
МАОУ «Артинский лицей»
Протокол № 16 от 24.11.2016 г. 
Председатель наблюдательного совета 


В.П. Парамонова


ПОЛОЖЕНИЕ
О ЗАКУПКЕ ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ 


ДЛЯ НУЖД МУНИЦИПАЛЬНОГО АВТОНОМНОГО 
УЧРЕЖДЕНИЯ «АРТИНСКИЙ ЛИЦЕЙ» 


редакция № 8 от 24Л 1.2016 г.


и. Арти, 2016 г.






